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ANDERUNGSVERZEICHNIS:

geandert glltig
Version am: geanderte Punkte ab:
2 19.02.2016 | I. Vorgaben betreffend unbare Eigenleistungen sofort
II. 2. c) Belegaufstellung fuir unbare Eigenleistungen
2 IIl. 2. e) Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis sofort
(fur LEADER-Abrechnungen nicht anwendbar)
Il. Zahlungsantrag allgemein
3 07.04.2016 e Hinweis alte und neue Excel-Versionen sofort
Il. Zahlungsantrag Formular
e  Tabellenblatt ,Notizen”
e  Bankverbindung
® neues Feld , Gruppierung nach”
3 07.04.2016 e  Button, Ubersicht aktualisieren” sofort
II. 2. e) Bei den Belegaufstellungen fir die Personalkosten wurde
eine Zeile fur die %-Abzlge (z.B. Abzug des
Gebietskorperschaftsanteiles) eingefligt.
Der Block fur die Berechnung des Stundensatzes und der Block fir
die tatsachlich geleisteten Arbeitsstunden wurde getrennt und die
Moglichkeit eingebaut, bis zu einem AusmaR von max. 180 Std.
tatsachlich ausbezahlte Uber- stunden zu beriicksichtigen, auch
3 07.04.2016 | wenn der Dienstnehmer keinen All-In-Vertrag hat. sofort
II. 2. e) In die Belegaufstellungen fiir die Personalkosten wurde die
Personalkostenobergrenze fiir das Jahr 2016 aufgenommen. (sie
3 07.04.2016 | betragt € 74.870,--) sofort
IIl. 2. e) Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis
3 07.04.2016 | nur in Ausnahmefallen wie beschrieben!!! sofort
II. 2. c) Belegaufstellung fiir unbare Sachkosten
4 18.05.2016 | Préazisierung der Definition sofort
5 23.06.2016 | I. 1. Zahlungsantrage sind Uber die zustandige LAG einzureichen sofort
5 23.06.2016 | Il. 2. e) welche Lohnbestandteile sind forderbar sofort
6 13.10.2016 | I. 1) vollstandiger Zahlungsantrag - Erganzung sofort
7 18.11.2016 | Einnahmen neu Seite 11 (V10) sofort
II. 2. c) Belegaufstellung fiir unbare Sachkosten
7 18.11.2016 | Prazisierung der Berechnung — Seite 34 sofort
8 07.12.2018 | Aufbau USB-Stick — Seite 6 sofort
8 07.12.2016 | I. Definition Reisekosten — Seite 10 sofort
8 07.12.2016 | II. Zahlungsantrag Formular — , Antrags-Nr.” — Seite 16 sofort
8 Il. Zahlungsantrag Formular — ,,Zeitraum fiir Kostenanerkennung” —
07.12.2016 | Seite 20 sofort
IIl. Zahlungsantrag Formular — Beilage , Evaluierungsdatenblatt) —
07.12.2016 | Seite 21 sofort
07.12.2016 . 2. Belegaufstellungen allgemein — Fordergegenstand — Seite 28 | sofort
Il. 2 Belegaufstellungen allgemein — Zuordnung zu Teilprojekt —
8 07.12.2016 | Seite 31 sofort
I. 1. Indikatorenblatt — Beilagen (Projekte, Budget/Finanzen) nicht
9 18.01.2017 | mehr erforderlich — Seite 4 sofort




Hinweis: erforderliche Zahlungsnachweise fiir Reisekosten

9 01.02.2017 |und/oder Didten — Seite 7 sofort
Hinweis: Anderungen die Bewilligung betreffend (z.B.
Laufzeitveranderung, Umschichtung etc.) ....
9 01.02.2017 | Seite 5 sofort
10 06.04.2017 | HinweisaufSeite 4 sofort
10 06.04.2017 | Einnahmen - Seite 11 sofort
10 06.04.2017 | eingereichte, beantragte Kosten bei Kleinprojekten - Seite 20 sofort
10 06.04.2017 | Ausnahmen Kleinprojekte - Seite 5 + 6 sofort
10 06.04.2017 | Belegaufstellung Personalkosten - Seite 45, 53 u. 56 sofort
11 11.04.2017 | Mindestbestandteile — Seite 6 sofort
11 11.04.2017 | Publizitatsvorschriften — Seite 7 sofort
12 11.08.2017 | Button ,Datei zur Abgabe sichern” entfallt — Seite 4 sofort
12 11.08.2017 | Infoblatt zu Reisekosten — Vermerk Seite 4 sofort
12 11.08.2017 | Button ,Eingabe abschlieBen” entfallt — Seiten 52, 55, 59 sofort
12 11.08.2017 | Zusatz zu unbaren Eigenleistungen — Seite 14 sofort
12 11.08.2017 | Prazisierung Zeitraum fiir Stundensatzberechnung — Seite 46 sofort
12 11.08.2017 | Prazisierung Beschaftigungszeitraum — Seite 46 sofort
Vorgehensweise All-In-Dienstvertrige - ausbezahlte Uberstunden —
12 11.08.2017 | Seite 46 sofort
Konkretisierung der nicht eindeutig dem Projekt zuordenbaren
12 17.08.2017 | Kosten — Seite 10 sofort
13 Konkretisierung der unbaren Sachkosten — Seite 35 sofort
Vorgehensweise bei verschiedenen Wochenarbeitsstunden je
13 Mitarbeiter — Seite 49/50 sofort
14 28.05.2018 | Neuerungen VERGABEN — Seite 7 sofort
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VORGABEN FUR DIE EINREICHUNG VON

ZAHLUNGSANTRAGEN

im Rahmen des Osterreichischen Programms fiir Iandliche Entwicklung 2014 - 2020

1. ALLGEMEINE INFORMATION ZUM ZAHLUNGSANTRAG

Die Auszahlung bzw. Teilauszahlung des genehmigten Forderbetrags hat unter Verwendung der
bei der Bewilligenden Stelle aufgelegten Zahlungsantragsformulare gemafy Punkt 1.9.9.1 der
Sonderrichtlinie LE-Projektférderung bis spatestens 30.6.2023 zu erfolgen. Werden von der
Bewilligenden Stelle im Genehmigungsschreiben Fristen fir die Beantragung der Zahlungsantrage
vorgegeben, sind diese einzuhalten.

Einreichung des Zahlungsantrags / der Belegaufstellungen

Achtung:

Vor Einreichung des Zahlungsantrages miissen alle Anderungen, die die Bewilligung selbst
betreffen (z.B. Laufzeitveranderung, Umschichtung etc.) schriftlich genehmigt sein und der
Abrechnung in Kopie beigelegt werden.

Der Zahlungsantrag und die erforderlichen Belegaufstellungen sind vollstandig ausgefillt und
unterschrieben postalisch Uber die zustandige LAG an die Abteilung 17 zu Ubermitteln. Erganzend
sind sdmtliche Unterlagen (Zahlungsantrag, Belegaufstellungen und Teilbericht) als Excel-Datei

auf einem USB-Stick der postalischen Abrechnung beizulegen.

Achtung:
Es dirfen keine handschriftlichen Anderungen vorgenommen werden!
|

Ausgenommen eingereichte bzw. beantragte Kosten bei Kleinprojekten.

Zu beachten ist, dass die erfassten Rechnungen/Belege, die zur Férderung eingereicht werden
immer im Original an die Bewilligende Stelle Ubermittelt werden muissen.

Fir die Personalkosten sind die Jahreslohnkonten und  Tatigkeitslisten  bzw.
Stundenaufzeichnungen sowie die Dienstvertrage beizulegen.



Es ist weiters zu beachten, dass ein vollstdndiger Zahlungsantrag zumindest aus

einem unterschriebenen Zahlungsantrag,

einer Belegaufstellung (bei Kleinprojekten nicht erforderlich)

der ,Ubersicht“ der Belegaufstellung(en) (vom Projekttrager mit Datum unterschrieben und
vom LAG-Manager, zum Zeichen dafir, dass die Abrechnung tberpriift wurde, mit Datum
paraphiert) (bei Kleinprojekten nicht erforderlich)

dem Teil-/Endbericht (Formular) finanziell

der Zwischen- bzw. Endbericht A4

Endbericht

den Rechnungen/Belegen (auf der Rechnung muss ein Leistungszeitraum ersichtlich sein)
sowie Hintergrundbelegen bzw. geeigneten Nachweise, die die verrechnen Leistungen
dokumentieren (z.B. Fotos, Original-Belegexemplare, Screenshots etc.) (bei
Kleinprojekten nicht erforderlich)

den entsprechenden Zahlungsnachweisen (bei Kleinprojekten nicht erforderlich)

und der Excel-Datei ,Zahlungsantrag inkl. Belegaufstellungen® besteht. (bei Kleinprojekten
nicht erforderlich)

werden Personalkosten abgerechnet, sind neben den Lohnkonten und Tatigkeitslisten
auch die entsprechenden Dienstvertrage beizulegen.

Samtliche Unterlagen sind der Abrechnung auch als pdf-Datei auf USB-Stick beizulegen.

Aufbau USB-Stick

Ordner ANTRAG (Zahlungsantrag inkl. Belegaufstellung(en) PDF und EXCEL,
Begleitschreiben, Prifeinverstandniserklarung, ...)

Ordner PERSONALKOSTEN (Lohnkonten, Tatigkeitslisten PDF und EXCEL, ...)

Ordner SACHKOSTEN (Reisekosten, Rechnungen, Belege, ...)

Ordner INVESTITIONSKOSTEN (Rechnungen, Belege, ...)

ARtrag
Personalkosten

Lachkostien

Die Dateien (pdf's) missen zuordenbar benannt sein — Beleg-Nr. 1 mit allen dazugehdrigen
Dokumenten, Beleg-Nr. 2 mit allen dazugehérigen Dokumenten, usw.

Jedes Dokument muss einzeln gescannt sein (gilt auch fiir Nachreichungen)

Bei Anderungen des Zahlungsantrages + Belegaufstellungen miissen diese bei
Nachreichungen auch als Excel-Datei zur Verfligung gestellt werden

Achtung:
Jeder Rechnung ab € 1.000,-- netto missen der Vergabevermerk, das Angebot der
beauftragten Firma sowie das Auftragsschreiben beiliegen.

Bei Anderungen gegeniiber der Plausibilisierung bei Antragstellung muss der Abrechnung
die vollstandige Vergabedokumentation beiliegen.




Achtung zusatzlich fur Forderwerber, die dem Bundesvergabe-Gesetz 2006
unterliegen:

Der Forderwerber ist verpflichtet nachfolgend aufgelistete Vergabeschritte fur alle
Direktvergaben ab einem geschatzten Auftragswert in Hohe von € 12.500,00 exkl. USt in der
dafir auf der Homepage der Abteilung 17 zur Verfigung gestellten Excel-Tabelle ,Formblatt:
Ubersicht der Vergabeschritte im Rahmen der Direktvergabe (§ 41 BVergG 2006)“ (mit
weiteren Kommentaren) zu dokumentieren.

Auch wenn die Formfreiheit bei dieser Vergabeverfahrensart systemimmanent ist, sind
dennoch die Grundsatze des Vergabeverfahrens einzuhalten:

* Beachtung der unionsrechtlichen Grundfreiheiten.
* Diskriminierungsverbot

* Freier und lauterer Wettbewerb

* Gleichbehandlung aller Bieter

» Unzulassigkeit der gebietsmaRigen Beschréankung oder der Beschrankung auf einzelne
Berufsstdnde mangels Rechtfertigung.

* Vergabe nur an befugte, leistungsfahige und zuverlassige Unternehmer.

* Einleitung eines Verfahrens nur bei Vergabewilligkeit des Auftraggebers.

» Keine Verpflichtung des Auftraggebers, das Verfahren durch Zuschlag zu beenden.

» Beachtung der Haushaltsgrundsatze (Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit, Zweckmafigkeit).

* Beriicksichtigung sozialer, 6kologischer oder innovativer Gesichtspunkte (fakultativ).

ACHTUNG: Die im Handbuch Seite -6- angeflihrte Regelung beziiglich Vergaben bleibt
unabhangig davon bestehen.

Achtung:
Bitte beachten Sie weitere Vorgaben oder notwendige Unterlagen der Bewilligenden Stelle!

Achtung:
Bei Einreichung von Reisekosten und/oder Diaten ist die Beilage des Zahlungshachweises
erforderlich!

Achtung:
Bitte beachten Sie die Vorgaben It. Merkblatt zu den Informations- und
Publizitatsbestimmungen im Rahmen der landlichen Entwicklung 2014-2020




Belegaufstellungen

Abhé&ngig davon, welche Kosten (Investitionskosten, Sachkosten, Personalkosten oder unbare
Eigenleistungen) in Ihrem genehmigten Vorhaben anfallen, sind diese Kosten mit nachfolgend
beschriebenen Belegaufstellungen einzureichen:

Investitions- und Sachkosten:

Investitionskosten (bauliche Vorhaben, Computer Hard- und Software etc.) sind mit der
Belegaufstellung fur Investitionskosten einzureichen.

Sachkosten (Kosten fir Broschiren, Studien, Veranstaltungen etc.) sind mit der
Belegaufstellung fur Sachkosten einzureichen.

Fur beide Belegaufstellungen qilt:

Die Belegaufstellungen sind vollstandig auszufillen. Belege/Rechnungen sind chronologisch
aufzulisten. Die Kosten missen durch Originalrechnungen und den entsprechenden
Zahlungsnachweisen (siehe auch nachfolgenden Punkt Zahlungsnachweise) belegt werden.

Unbare Eigenleistungen

Die unbaren Eigenleistungen sind in der Belegaufstellung fir unbare Eigenleistungen
chronologisch einzutragen.

Personalkosten:

Die Personalkosten sind mit der Belegaufstellung fiir Personalkosten (Abrechnungsmodell)
zu beantragen. Die Auflistung hat getrennt nach Mitarbeiter zu erfolgen.

Vorsteuerabzugsberechtiqung:

Bei vorsteuerabzugsberechtigten Férderungswerbern werden nur die Netto-Kosten (exkKl.
USt.) gefordert. In der Belegaufstellung missen daher sowohl die Brutto- als auch die
Nettobetrage abzuglich samtlicher in Anspruch genommener Nachlasse erfasst werden.

Hinweis:
Auch pauschalierte Landwirte sind vorsteuerabzugsberechtigt (ja ankreuzen!) und daher
werden auch in diesen Fallen ausschlie3lich die Netto-Kosten (exkl. USt.) geférdert.

Bei nicht vorsteuerabzugsberechtigen Foérderungswerbern kénnen die Brutto-Kosten (inkil.
USt.) gefordert werden. In diesen Fallen kann sich der Férderungswerber die Umsatzsteuer
nicht Gber den Vorsteuerausgleich zurtickholen und daher hat er diese Kosten endgultig zu
tragen. Als nicht vorsteuerabzugsberechtige Fdrderungswerber gelten grundsatzlich
gemeinnitzige, nicht gewinnorientierte Vereine sowie Gebietskdrperschaften bzw.
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Kdrperschaften 6ffentlichen Rechts, sofern die geférderte Tatigkeit nicht durch einen Betrieb
gewerblicher Art erfolgt.

Nicht anrechenbare Kosten

Achtung:
Kleinbetragsrechnungen unter 50 Euro netto (= 60 Euro brutto) sind nicht férderbar.

Es konnen nur Leistungen/Kosten abgerechnet werden, die auch tatséachlich erbracht wurden
und dem Vorhaben zugeordnet werden kénnen.

Beispiel:

In der Belegaufstellung wurde die Rechnung einer Fliesenfirma (Bezeichnung Ware, Leistung:
100 m2 Fliesen inkl. Verlegung) angefihrt. Die 100 m2 Fliesen dirfen nur beantragt werden,
wenn sie bereits verlegt sind und sich im geférderten Vorhaben befinden.

Folgende Kostenpositionen sind generell nicht anrechenbar:

Steuern, offentliche Abgaben und Gebihren; davon ausgenommen sind indirekte
Abgaben (z. B. Ortstaxe, Schotterabgabe, Road-pricing, Flughafentaxe,
Werbeabgabe,  Naturschutzabgabe,  Altstoff Recycling  Abgabe (ARA),
Mineraldlsteuerzuschlage, Vergebihrung von Mietvertragen, Umsatzsteuer, wenn der
Forderungswerber nicht vorsteuerabzugsberechtigt etc.).

Gebuhren im Sinne des Gebiuhrengesetzes, welche fir Verwaltungstatigkeiten der
Behorden eingehoben werden (z.B.: Notariatsgebiihren, Anschlussgebihren fir
Wasser oder elektrischer Energie, Entsorgungskosten, Stempelgebihren fir
gesetzlich notwendige Bescheinigungen, etc.).

Hinweis:

Nicht alle Kosten, die als ,Gebuhr* tituliert sind, konnen tatsachlich den Geblhren
zugerechnet werden. Dazu zahlen alle Kosten (Gebuhren), hinter denen eine konkrete
Leistung steht. (z.B.: Gebiihren an die ASFINAG dafir, dass FW auf einer Briicke ein
Informationstransparent anbringen darf, Gebuhren an Gewista, Gebuhren an Gemeinde
fur die Benutzung der Plakatwénde etc.). Diese Kosten sind forderbar.

Verfahrenskosten betreffend Verfahren vor Verwaltungsbehdrden oder Gerichten.
Finanzierungs- und Versicherungskosten

Steuerberatungs-, Anwalts- und Notariatskosten, ausgenommen
Vertragserrichtungskosten;

Steuerberatungs-, Anwalts- und Notariatskosten im unmittelbaren Zusammenhang mit
der Grindung eines Unternehmens sind anrechenbar;




Leasingfinanzierte Investitionsguter, ausgenommen die vom Foérderungswerber als
Leasingnehmer in dem fir die Programmperiode geltenden Abrechnungszeitraum
gezahlten Leasingraten; es ist bei leasingfinanzierten Kaufen immer darauf zu achten,
dass das wirtschaftliche Eigentum mit dem Erwerb auf den Leasingnehmer tbergeht,
ansonsten sind die Voraussetzungen fur eine Investition nicht erfillt;

Nicht  bezahlte Rechnungs-Teilbetrage  (z.B. Schadenersatzforderungen,
Garantieleistungen etc.)

Reprasentationskosten, Kosten flr Verpflegung und Bewirtung (als Sachaufwand), es
sei denn, die Projektnotwendigkeit dieser Kosten wird plausibel begriindet.

Kosten, die nicht dem Vorhaben zuordenbar sind (z. B. laufende Betriebskosten,
Kleidung, Ausriistung und Werkzeug)

Kosten, die aus Kleinbetragsrechnungen und Eigenleistungsabrechnungen unter €
50,- netto (bei Bruttoabrechnungen € 60,--) resultieren (Reisekosten im Sinne der
Reisegebiuhrenvorschrift der Bundesbediensteten, BGBI. Nr. 133/1955 sind hiervon
ausgenommen);

Kosten, die bereits durch Versicherungsleistungen abgedeckt sind.

Kosten, die der Férderungswerber nicht endglltig zu tragen hat, z. B. indem er
Leistungen fur die Durchfihrung des Vorhabens angekauft hat und diese wieder
weiterverkauft. In diesen Fallen darf der Férderungswerber nur Kosten beantragen, die
er nicht weiterverrechnet und damit endgliltig zu tragen hat.

Bei Personalkosten: Zeit fur Tatigkeiten, die mit der Erstellung des Forderantrages
bzw. mit der Erstellung der Férderabrechnung in Zusammenhang stehen.

Beispiele:

Forderungswerber mietet Messestand und vermietet einen Teil der Flache an andere
Institutionen weiter. Forderungswerber kauft Inseratenflache in Zeitschriften und
verkauft einen Teil der Flache wieder weiter.
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Einnahmen

Nettoeinnahmen (z.B. Teilnehmergebihren bei Schulungen, Eintrittsgelder, Erlos aus Verkauf
von geférderten Broschiren, Wanderkarten, Blchern etc.), Entgelte flr Dienstleistungen,
Nutzungsgebihren, Miet- oder Pachteinnahmen, Lizenzerldse etc. werden normalerweise
bereits im Zuge der Genehmigung bericksichtigt, sofern sie schon genau bekannt sind.
Einnahmen, die erst wahrend oder nach der Projektumsetzung bekannt werden, sind der
Bewilligenden Stelle vom Foérderungswerber verpflichtend mit jedem Zahlungsantrag zu
melden und von dieser bei der Ermittlung des auszuzahlenden Foérderungsbetrages zu
bertcksichtigen.

Bei der Berechnung der Nettoeinnahmen werden folgende Kosten beriicksichtigt:

o Wiederbeschaffungskosten flr kurzlebige Anlagegiter, um die technische
Funktionsfahigkeit sicherzustellen.

e Feste Betriebs- und Instandhaltungskosten wie Personal-, Wartungs- und
Reparaturkosten, Management- und Verwaltungskosten, Versicherung.

e Variable Betriebskosten einschlieBlich Instandhaltungskosten, wie die Kosten des
Verbrauchs von Rohstoffen, Energie und sonstigen Verbrauchsgitern sowie alle zur
Verlangerung der Lebensdauer der durch das Projekt geschaffenen Waren,
Dienstleistungen, Infrastruktur, etc. erforderlichen Wartungs- und Reparaturarbeiten.

Wenn die Mehrwertsteuer nicht zuschussféahig ist, basiert die Berechnung der Einnahmen und
Kosten auf Betrdgen ohne Mehrwertsteuer.

Es gibt 3 Varianten wie/wann Nettoeinnahmen generiert werden konnen:

a) Nettoeinnahmen nach Abschluss des Projektes mit forderbaren Gesamtkosten > 1
Mio.

o Die Nettoeinnahmen missen verpflichtend bei Antragstellung bzw.
Genehmigung berticksichtigt werden.

b) Nettoeinnahmen wahrend der Durchfiihrung von nicht beihilferelevanten Projekten
mit forderbaren Gesamtkosten > 50.000,00

o Die Nettoeinnahmen sind vom Forderungswerber mit jedem
Zahlungsantrag zu melden und werden von der Bewilligenden Stelle
bertcksichtigt.

c) Nettoeinnahmen
o nach Abschluss des Projektes mit forderbaren Gesamtkosten < 1 Mio.
e wahrend der Durchfilhrung des Projektes bei nicht beihilferelevanten
Projekten mit forderbaren Gesamtkosten < 50.000,00
e bei allen beihilferelevanten Projekten

o Nettoeinnahmen + Forderung < genehmigte Gesamtkosten

(anrechenbar und nicht anrechenbar)

*nicht anrechenbare (férderbare) Kosten gem. Richtlinien kénnen, sofern sie
in der Belegaufstellung in den Spalten ,Belegbetrag® und ,davon nicht
anrechenbare Kosten“ entsprechend angefiihrt wurden, in weiterer Folge zur
Deckung des Eigenmittelbedarfs herangezogen werden.
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Rechnungsempfanger

Der Rechnungsempfanger muss mit dem Forderungswerber tibereinstimmen.

Tritt der Forderungswerber in Form einer eingetragenen Personengesellschaft oder einer
Personenvereinigung ohne eigene Rechtspersonlichkeit auf, koénnen die jeweiligen
.Gesellschafter® der eingetragenen Personengesellschaft bzw. die Mitglieder der
Personenvereinigung als Rechnungsempfanger akzeptiert werden.

Bei juristischen Personen (GmbH, Vereine, Genossenschaften etc.) haben die Rechnungen
auf diese selbst zu lauten.

Eine Rechnung tber anrechenbare Kosten muss alle Angaben entsprechend des 8§11
des Umsatzsteuergesetzes enthalten

o Name/Adresse des Rechnungsausstellers

e Menge und handelsubliche Bezeichnung der gelieferten Ware oder Art und Umfang
der sonstigen Leistung. Bei Pauschalrechnungen oder Rechnungen Uber
Pauschalbetrage ist ein Leistungsverzeichnis beizulegen, um die férderungsfahigen
Kosten fur die Berechnung identifizieren zu kénnen.

¢ Name/Adresse des Rechnungsempfangers

e Tag bzw. Zeitraum der Lieferung oder sonstigen Leistung

¢ Rechnungsdatum

e Entgelt

e Rechnungsnummer

¢ Mehrwertsteuersatz und Betrag

e UID —Nummer

e Kassenbons sind mit dem Namen und der Adresse des Kaufers zu versehen.

Auf jeder Rechnung muss der Durchflihrungszeitraum angefiihrt sein. Die verrechneten
Leistungen missen einem Kalenderjahr zuordenbar sein. Bei einem Jahressprung (z.B.
Leistungszeitraum 1.4.2015 — 31.3.2016) sollte die Rechnung entweder am Jahresende
(2015) mit der 2015 erbrachten Leistung eingereicht werden und der Rest mit einer neuerlichen
Rechnung fir die erbrachte Leistung von 2016.

Oder es wird eine Gesamtrechnung gelegt, wobei die Leistung fir 2015 summenmalig
getrennt von der Leistung fiir 2016 angegeben sein muss.

Achtung:
Die im Genehmigungsschreiben angefiihrten Abrechnungsintervalle und —fristen sind
einzuhalten.
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Fur elektronisch archivierte Rechnungen und elektronische Rechnungen gelten die
Grundsatze einer ordnungsgemafen Buchfihrung. D.h. die Echtheit der Herkunft, die
Unversehrtheit des Inhalts sowie die Lesbarkeit miissen gewéhrleistet sein. Rechnungen, die
diese Kriterien nicht erfullen, kbnnen nicht anerkannt werden.

Elektronisch archivierte Rechnungen sind Papier-Originale, die elektronisch gespeichert
(gescannt) und archiviert werden und deren Papier-Originale evtl. vernichtet werden.

Die elektronische Rechnung ist eine Rechnung, die in einem elektronischen Format
ausgestellt, gesendet, empfangen und verarbeitet wird. Rechnungen, die mittels Telefax
Ubermittelt werden, sind ebenfalls elektronisch Ubermittelte Rechnungen und unterliegen den
gleichen Voraussetzungen

Wird bei elektronisch archivierte Rechnungen und elektronische Rechnungen vom
Rechnungsleger (Leistungserbringer) bereits ein Vermerk auf der Rechnung angebracht, aus
dem eindeutig hervorgeht, dass die elektronische Rechnung zur Forderung in der LE 14 — 20
eingereicht wird, sind diese Rechnungen forderbar (z.B. Die gegenstandliche Leistung wurde
im Projekt ,XY“ erbracht, das zur Forderung im Rahmen des EU-Programmes Léandliche
Entwicklung/LEADER 2014-20 eingereicht wird oder durch eine Zeile im Adresskopf des
Rechnungsempféangers: ,,LEADER14-20 — Proj.Nr. xy“).

Rechnungen mit offensichtlich nachtraglich angebrachten handschriftlichen Vermerken
werden nicht anerkannt.

Werden Personalkosten zur Forderung eingereicht, muss ein Nachweis Uber die Auszahlung
der Personalkosten und samtlicher Lohnnebenkosten (gilt bei Berechnung der Personalkosten
auf Basis von standardisierten Einheitskosten — Lohnnebenkosten auf Ist-Basis) mittels
Lohnkonten und Zahlungsbestétigungen und den entsprechenden Stundenaufzeichnungen
bzw. Tatigkeitsberichte (gesamt geleistete Stunden bei Stundensatzermittiung nach
tatsachlich geleisteten Arbeitsstunden und projektspezifische Stunden) erbracht werden.

Zahlungsnachweise

Barzahlungen

Bis zu einem maximalen Rechnungsbetrag von € 5.000,- netto kann eine Barzahlung
anerkannt werden. Fur den Nachweis des Zahlungsvollzuges missen folgende Punkte auf der
Rechnung enthalten sein:

Datum, Unterschrift und Bestatigung vom Zahlungsempfanger, dass er den Betrag erhalten
hat. Bei Firmen ist ein Firmenstempel anzubringen. Bei Barverkaufen (Kassenbons) wird der
Vermerk ,Bar bezahlt* bereits angedruckt. Eine zusatzliche Bestatigung ist nicht erforderlich.
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Eine Bankomatzahlung gilt als Barzahlung und kann ebenfalls bis zu einem maximalen
Rechnungsbetrag von €  5.000,-- netto anerkannt  werden (Ausnahme:
Einzugsermachtigungen bei Beniitzung von Bankomatkarten siehe nachfolgendes Beispiel).
Ubersteigt der Rechnungsbetrag € 5.000 netto, muss eine unbare Zahlung (Uberweisung)
nachgewiesen werden.

Uberweisungen (unbare Zahlungen)

Einzugsermachtigungen bei Benltzung von Bankomatkarten sind KEINE Barzahlungen,
sondern wie eine Uberweisung zu behandeln. Beispiel: ,lch ermé&chtige hiermit das
“zutreffendes Kreditinstitut® den angegebenen Betrag von meinem genannten Konto durch
Lastschrift einzuziehen. Fir den Fall der Nichteinldsung der Lastschrift oder des Widerspruchs
gegen die Lastschrift weise ich meine Bank unwiderruflich an, ,Kreditinstitut“ oder Dritten auf
Anforderung meinen Namen, Adresse und Geburtsdatum vollstédndig mitzuteilen.”

Bei Uberweisungen durch ein Bankinstitut miissen die Einzahlungsbelege (ber die
Zahlungsdurchfiihrung von der Bank bestatigt (saldiert) sein. Die Bankstempel mit dem
Vermerk: ,Gilt nicht als Durchfihrungsbestatigung®, ,Eingelangt bzw. Eingegangen® oder ,Zur
Durchfihrung ibernommen® kénnen nicht anerkannt werden.

Eine Einzahlung von Rechnungen bei Selbstbedienungsautomaten gilt nicht als saldiert. In
diesem Fall ist der Férderungsabwicklungsstelle ein Kontoauszug oder eine Bankbestéatigung
Uber die Zahlungsdurchflihrung vorzulegen.

Bei Internetbanking ist Uber den Zahlungsvollzug eine Umsatzliste (elektronischer
Kontoauszug) oder Bankbestatigung/Kontoauszug tber die Durchfiihrung vorzulegen. Der
Ausdruck der Auftragsbestatigung wird nicht anerkannt.

Vorgabe fur unbare Eigenleistungen (Sachleistungen)

Unbare Eigenleistungen (Sachleistungen) sind freiwillige unbezahlte Leistungen, fir die keine
Rechnungen von Dritten vorliegen (Arbeitsleistungen des Forderungswerbers etc.).

Unbare Eigenleistungen kdnnen in Form von Arbeitsleistungen abgerechnet werden, sofern
dies in der jeweiligen Vorhabensart so vorgesehen ist. (max. 30% der genehmigten
Gesamtkosten)

Arbeitsleistungen kénnen von folgenden Personen abgerechnet werden

o Forderungswerber selbst

o Ehepartner/Lebensgeféahrten, Eltern, Schwiegereltern, Groleltern, Kinder,
Schwiegerkinder, Enkelkinder, Geschwister, Schwager, Schwégerin, Neffen, Nichten,
Onkel, Tanten, Cousinen und Cousins der oben genannten Foérderwerber bzw. der
Mitglieder der Personengemeinschaften. Die Erbringer der unbaren Arbeitsleistungen
mussen nicht am Betrieb wohnen bzw. gemeldet sein.
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o Mitglieder von juristischen Personen (z.B. Vereinen, Projekt- oder
Agrargemeinschaften bzw. Bringungsgemeinschaften) sofern es sich um natirliche
Personen handelt.

Die erbrachten Leistungen sind in Schichtenlisten schriftich zu dokumentieren und vom
Leistungserbringer sowie vom Férderwerber zu unterfertigen.

Es sind téagliche Aufzeichnungen Uber die erbrachten Arbeitsleistungen (Schichtenlisten) zur
Abrechnung vorzulegen

Die Arbeitsstunden muissen eindeutig durch transparente Zeitaufzeichnungen mit
aussagekraftigen Tatigkeitsbeschreibungen, aus denen die Projektrelevanz erkennbar ist,
nachgewiesen werden. Es missen daher genaue Aufzeichnungen in Form von z.B.
Arbeitstageblchern vorliegen, mit detaillierten Angaben lber Person, Tatigkeit, Zeit etc. inkl.
Unterschrift gefiihrt werden.

Der max. mogliche Stundensatz betragt € 12,-.

=>» Siehe hierzu ,,c) Belegaufstellung fiir unbare Sachkosten* — Seite 35
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ll. AUSFULLHILFE FUR DIE BELEGAUFSTELLUNGEN DES

ZAHLUNGSANTRAGES

zur Forderung eines Vorhabens im Rahmen des Osterreichischen Programms
fur landliche Entwicklung 2014 — 2020

Allgemeines

Achtung:

Bitte beachten Sie, dass in dieser Ausfilllhilfe keine oder nur beispielhaft fachliche
Vorgaben angefiihrt werden. Ausfihrliche Details entnehmen Sie bitte der Beilage zu
Ihrem Genehmigungsschreiben ,Vorgaben fur die Einreichung von Zahlungsantragen im
Rahmen des Osterreichischen Programms fur landliche Entwicklung 2014 — 2020“ sowie
dem Genehmigungsschreiben bzw. dem Forderungsvertrag selbst.

1. ZAHLUNGSANTRAG ALLGEMEIN

Nach dem Offnen der Excel-Datei befindet man sich direkt im Zahlungsantragsformular. Je
nach voreingestellten Sicherheitseinstellungen kann es erforderlich sein, die Buttons
.Bearbeitung aktivieren®,

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertoals Meue Registerkarte
0 Geschiitzte Ansicht Diese Datei stammt von einem Internetspeicherort und kann ein Risiko darstellen. Klicken Sie hier, um weitere Details anzuzeige( Bearbeitung aktivieren
F > T

sowie ,Inhalt aktivieren* zu betatigen, da sonst auf Grund der eingebauten Makros die Datei
nicht bearbeitet werden kann.

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten

L Ausschneid s .
@ # Ausschneiden Arial o <A A
o Iqa Kopieren =

Emfugen F ¥ U 23 - A

[
o
o
=]
El
=1

- Format abertragen

Zwischenablage Schrlfty—\

J Sicherheitswarnung  Makros wurden deakért Inhalt aktivieren

Fur &ltere Excel-Versionen, wie z.B. Excel 2002, sind die Makros analog zu aktivieren.
Darstellungsmaglichkeit der Abfrage:
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Microsoft Excel @E|

®:\Zahlungsantrag_inkl_Belegaufstellungen_14-201.xls enthalt Makros,

Makros kénnen Yiren enthalten. Es ist sicherer, Makros zu deakkivieren;
legitime Makros kinnen jedoch eventuell Funktionalitst verlieren,

Makros akkivieren | ‘feitere Informationen |

Nach dem Aktivieren der Excel-Datei und Wahl des Bundeslandes kann mit der Erfassung der
Stammdaten begonnen werden:

Wichtiger Hinweis:

Fir alle Tabellenblatter gilt:

Alle farblich nicht hinterlegten Felder (wei3e Felder), sind Erfassungsfelder und
kénnen/mussen beflllt werden.

Achtung:

Da von Seiten der Bewilligenden Stelle (BST) die Gesamtbelegaufstellung mit
inkludiertem Zahlungsantragsformular verwendet wird, ist es ausreichend, dass der
Zahlungsantrag ausgedruckt und unterschrieben wird. Die Betrage aus den einzelnen
Belegaufstellungen werden in das Zahlungsantragsformular tbernommen.

Die einzelnen Belegaufstellungen und die Ubersicht, welche paraphiert werden muss,
sind auszudrucken und der Abrechnung beizulegen.

"Ausnahme: Sofern im Rahmen des Vorhabens unbare Eigenleistungen (=unbare
Sachleistungen) von Dritten erbracht werden, so mussen diese ihre Tatigkeit auf der
Belegaufstellung per Unterschrift bestatigen. Die Belegaufstellung fir unbare
Eigenleistungen ist somit in jedem Fall ausgedruckt und unterschrieben
einzureichen.

In der Standardansicht stehen drei Tabellenblatter zur Verfligung:

L]

Zahlungsantrag LEW14-20 . Ubersicht .~ Motizen %3

—

Zahlungsantrag LEW14-20 — dieses Tabellenblatt enthalt das Formular fiir die
Einreichung eines Zahlungsantrages.

Ubersicht — hierbei handelt es sich um ein Ubersichtsblatt in welchem die Summen
aller angelegten Belegaufstellung zusammengefasst dargestellt werden.

Notizen - das Tabellenblatt ,Notizen* steht flir Notizen und Anmerkungen zur
Verfigung. Sofern erlauternde Beschreibung erfasst werden sollen oder
Nebenrechnungen erforderlich sind, konnen diese dort erfasst werden.
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Zahlungsantrag

zur Auszahlung emer Forderung emnes Vorhabens
im Rahmen des Osterreichischen Programms fiir lindliche Entwicklung 2014 - 2020

Antragsnummer des betroffenen Vorhabens Eingangsvermerk (Emreich-Bewilligende Stelle)

99/2013

Bei vorgelegter Abrechnung handelt es sich um die
Teilabrechnung Nr. [J Endabrechnung

Der Gebietskorperschaftsanteil betrdzt in %

Vorhaben

Code / Vorhabensart

4.4.1. - Nichtproduktive Investitionen — Okologische Verbesserung von Gewissern in landwirtschaftlich geprigten Regionen

Kurzbezeichnung des Vorhabens: Kurzbezeichnung It. Firderungsantrag

Antragsnummer des betroffenen Vorhabens

Erfassen Sie hier die Ilhnen von der Bewiligenden Stelle im Rahmen des
Genehmigungsschreibens unter Pkt. 2 Projekt mitgeteilte Antragsnummer (ABT17-...../...) um
eine eindeutige Zuordnung zu gewabhrleisten.

Teilabrechnung/Endabrechnung

Geben Sie in diesem Bereich an, ob es sich um eine Teilabrechnung lhres Vorhabens (und
die wievielte) handelt, oder um die Endabrechnung.

Gebietskdrperschaftsanteil in %

Ist eine Gebietskdrperschaft am Foérderungswerber beteiligt, so geben Sie hier den
entsprechenden Anteil auf zwei Nachkommastellen genau an.

Code/Vorhabensart

Wahlen Sie hier Uber den Auswahl- (drop-down) Button die entsprechende Vorhabensart aus.

33 Code / Vorhabensart
4.4.1. - Nichtproduktive Investitionen — Okologische Verbesserung von Gewiissern in landwirtschaftlich geprigten
34 Regionen -

4.4.2. - Nichtproduktive Investitionen - Investitionen zur Stabilisierung von Rutschungen
4.4.3. - Nichtproduktive Investitionen — Gkologische Agrarinfrastruktur zur Flurentwicklung

6.1.1. - Existenzgrindungsbeihilfen fiir JunglandwirtInnen

6.4.1. - Diversifizierung hin zu nichtlandwirtschaftlichen Tatigkeiten

6.4.2. - Diversifizierung Iw. und fw. Betriebe durch Energie aus nachwachsenden Rohstoffen sowie Energiedienstleistungen

6.4.3. - PtEovoItaik in der Landwirtschaft =

4

Kurzbezeichnung des Vorhabens

3;5 Titel, Name, V omameé Geburtsdatum
2u
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Geben Sie in diesem Feld die Kurzbezeichnung Ilhres Vorhabens analog zum
Forderungsantrag an.

Angaben zum Forderungswerber/zur Férderungswerberin

Dieser Bereich ist analog dem Forderungsantrag mit den jeweils entsprechenden Angaben zu
beflllen.

Angaben zum Firderungswerber/zur Forderungswerberin

Betriebs- bzw. Klientennummer: .| Vorsteverabzugsberechtist . []ja nein

natiitliche Person

él'ite]__ Nmﬂe:\'ommeé éGebu.ttsdatlm

[[] Ehegemeinschaft / eingetragene Partnerschaft

él'ite]__ _\Iame:'\'oma.meé %Gebu.ttsdatu.m

él'ite]__ _\Iame:'\'oma.meé i Geburtsdatum |

[ juristische Person / im Firmenbuch eingetrazene Personengesellschaft/ Gebietskétperschaft

{Name/Untemehmen

(Gesellschaftsform | | ZVRFB-Nr/GKZ

[] Personenvereinizung (beteilizte Personen sind auf dem Zusatzrblatt anmuzeben)

g_\:a.me

%Gese]lschaftsfonn

Vertretungsbefugte'r

‘Geburtsdatum

Vertretungsbefugte/r éGebu.ttsdatu.mg

Zustelladresse: Strafie, Hausnr.

Zustelladresse: PLZ, Ort

Betniebsadresse: Strafle, Hausnr.

Betriebsadresse: PLZ, Ort

Mobil- Telefonnr. Email-Internstadresse

Bankverbindung

EIC

IBAN

Bankverbindung

Hier ist Ihre aktuelle Bankverbindung zu erfassen, auf welche die beantragte Auszahlung
erfolgen soll.

Wichtiger Hinweis:

Wird im Zahlungsantrag eine andere Bankverbindung angegeben als am
Forderungsantrag, so fihrt dies durch die Unterzeichnung des Zahlungsantrages zu
einer Anderung der Bankverbindung fur alle zukiinftigen Zahlungen die im Rahmen der
LE-Projektforderungen 2014-2020, der Wein- Marktordnung und des Europaischen
Meeres- und Fischereifonds durchgefiihrt werden (Bankverbindungen aus anderen
Bereichen wie z.B. OPUL sind davon nicht bertihrt).

Achtung:

Wie in der Vorperiode ist dem diesbezliglichen Zahlungsantrag eine Bestatigung der
Bank beizulegen.
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Zahlungsantrag (Seite 2)

Forderungswerber/in | Betriebs-/Klientennummer
Zahlungsantrag (Seite 2)
eingereichte Kosten
Eelegbetrag brutto Eelegbetrag netto eingereichte Kosten Einnahmen

genehmigter Zeitraum fiir die Kostenanetkennung |

Allgemeine Beilagen Htffi[ nacl:!:icht m'fc:::gﬁch
Abrechnungsbeleze (Rechnungzen, Honoramoten, Jahreslohnkonten etc.) Il | |
Belegaufstellung - Investiionen und Sachaufwand Il | |
Belegaufstellung - unbare Eigenleistungen (=unbare Sachleistungen) Il | |
Belegaufstellung Personalkosten ] ] ]
Zeitaufreichnungen, Tatigkeitsbeschreibungen Il | |
Zahlungsnachweis/s Il | |
Nachweis iiber die Einhaltung der Publizititskriterien ] [l [l
Sonstige Beilage{n): ] ] Ll

Bei den dunkel hinterlegten Feldern, handelt es sich um Felder die automatisch befiillt werden:

— Forderungswerber/in und Betriebs-/Klientennummer (Aus den Angaben auf
Seite 1 des Antragsformulars)

— Belegbetrag brutto, Belegbetrag netto, eingereichte Kosten und Einnahmen
(Aus den nachfolgend erfassten Angaben in den Belegaufstellungen.)

Wichtiger Hinweis:

Bei Kleinprojekten kénnen diese Zahlen handisch eingetragen werden.

Genehmigter Zeitraum fir die Kostenanerkennung

Den genehmigten Zeitraum fir die Kostenanerkennung (= genehmigte Projektlaufzeit)
entnehmen Sie bitte dem Genehmigungsschreiben, welches Ihnen von der Bewilligenden
Stelle zugestellt wurde. Sofern fir das Projekt fristgerecht eine Verlangerung des
Durchfiihrungszeitraums beantragt und von der Bewilligenden Stelle genehmigt wurde, ist das
neue Projektende zu erfassen.
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Die im Genehmigungsschreiben vorgegebenen Abrechnungszeitraume dienen ausschlief3lich
der Koordinierbarkeit der Abrechnungen in der Prifstelle.

Diesbeziglich weisen wir darauf hin, dass eine nicht fristgerechte Vorlage eines
Zahlungsantrages grundséatzlich den Verlust der Foérderung fir den betroffenen
Abrechnungszeitraum bedeutet.

Hinweis:

Da mit der Umsetzung des Vorhabens erst nach der Einreichung des Forderungsantrags
begonnen werden darf, muss das Belegdatum in der 1. Spalte der Belegaufstellung
(Rechnungsdatum, Datum der Leistungsaufzeichnung bei Arbeitsleistungen etc.) nach
dem Kostenanerkennungsstichtag liegen. Ausnahme: Planungs- und Beratungskosten
zu investiven Vorhaben. Diese werden bis zu 6 Monate vor diesem Datum anerkannt.

Allgemeine Beilagen

Geben Sie hier an, welche Beilagen Ihrem Zahlungsantrag bereits beiliegen bzw. welche fir
Ihr Vorhaben nicht erforderlich sind. Bei den allgemeinen Beilagen sind keine Nachreichungen
maoglich.

Vorhabensspezifische Beilagen, die spatestens mit der Endabrechnung vorgelegt
werden miussen

Hier sind vorhabensspezifische Beilagen aufgelistet, welche vorgelegt werden missen, sofern
es sich bei lhrem Zahlungsantrag um eine Endabrechnung handelt.

Vorhabenssperifische Beilagen, die spétestens mit der Endabrechnung liegt wird nicht
vorgelegt werden miissen: bei nachgereicht erforderlich
Benutrungshewillizung [l [l [l
Endbericht 0 O 0
Versichungsnachweis bei Investitionen in unbewegl. Investiionsgegenstinde O Il O
Evalunierungsdatenblatt O Il O
Sonstige Beilage(n): | Ol 0 |

e Evaluierungsdatenblatt

Da von der Agrarmarkt Austria bislang kein diesbeziigliches Formular zur Verfligung gestellt
wurde, ist hier bis auf Widerruf ,nicht erforderlich anzuhaken.
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Angaben zu anderen Férderungen/Zuschiissen

Keine weitere/n Forderung/en

Angaben zu anderen Forderungen/Zuschiissen .
bzw. Zuschiisse

Im Rahmen d. Projektes wurde bei folgenden anderen Forderstellen um eine Forderung bzw. einen Zuschuss angesucht:

Geben Sie hier die entsprechende Stelle sowie die/den
beantraste(n)/zenchmisten(n)/erhaltene(n) Fordemng/Zuschuss an!

| Férderung/Zuschuss im Ausmal von

Bund: €
Gemeinde/n: =

Sofern Sie im Rahmen lhres Vorhabens auch bei anderen Forderungsstellen um eine
Forderung oder einen Zuschuss angesucht haben, sind die entsprechenden Forderungsstellen
und die jeweiligen Férderungen/Zuschisse anzugeben.

Es sind sowohl beantragte, genehmigte als auch bereits erhaltene Forderungen/Zuschiisse
anzugeben.

Haben Sie keine weiteren Férderungen beantragt, genehmigt oder erhalten, so ist ,Keine
weitere/n Forderung/en bzw. Zuschisse” anzukreuzen.

Tabellenblatt ,,Ubersicht*

Sind alle erforderlichen Daten im Zahlungsantragsformular erfasst, kann in das Tabellenblatt
,Ubersicht" gewechselt werden.

L Zahlungsantrag LEW14-20 Ubersicht - ¥1
| & |

Im Tabellenblatt ,Ubersicht werden nochmals alle relevanten Eingaben zusammengefasst
und dargestellt.
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Betriebs-/Klientennummer: 12345678 |

Férderungswerber: | Férderungs Werber |

Antragsnummer: |‘u’urhahen 7372015 |

WVorsteuerabzugsberechtigung: |Nein |

Genehmigter Zeitraum fiir Beginn Ende
Kostenanerkennung: | 01.01.2015 15.08.2017
/\

Gruppierung nach (Fﬁrdergegenstand )
\—/

Hinter dem Feld ,,Gruppierung nach” steht eine Auswahlliste welche drei Optionen zur spateren
Gruppierung der erfassten Belege zur Verfligung steht.

Es kann nach dem Fordergegenstand, nach Teilprojekten oder
Codierungen/Férdergegenstand gruppiert werden.

Gruppierung nach: |Fordergegenstand ﬂ

Férdergegenstand

i Teilprojekt
internen UemendunJ Codierung / Férdergegenstand

Gruppierungsmaoglichkeiten der Belegaufstellungen

Gruppierungen sind auf folgende drei Arten mdglich.
1) Fordergegenstand

Hier erfolgt die Zuordnung Uber das Feld ,Foérdergegenstand® im jeweiligen
Kopfbereich der Belegaufstellungen. Das entsprechende Erfassungsfeld ist dort weil3
hinterlegt.

Beispiel anhand der Belegaufstellung zu den Investitionskosten:
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Betriebs-/Klientennummer: |123456?B

Férderungswerber: |F|':'|r|:|erungs Werber

Férdergegenstand: |Fﬁrdergegenstand 1 It. Richtlinie

|
|
Antragsnummer: |"J|:|rhaben 7372015 |
|
|

Vorsteuerabzugsberechtigung: | Mein

Genehmigter Zeitraum fir Beginn Ende
Kostenanerkennung: 01 .01 2015 1508 2017

2) Teilprojekte

Die Zuordnung kann allerdings auch auf Einzelbelegebene erfolgen. Die
entsprechende Zuordnung ist hier Uber das Erfassungsfeld ,Zuordnung zu Teilprojekt
(falls erforderlich)“ gegeben.

Beispiel anhand der Belegaufstellung zu den Investitionskosten:

Zuordnung zu [
Teilprojekt (S;
(falls erforderlich) E
Arbeitspaket 1 22
Arbeitspaket 1 22
Arbeitspaket 1 28.
Arbeitspaket 2 29
Arbeitspaket 2 30.
Arbeitspaket 3 0.

3) Codierung / Férdergegenstand

Diese Gliederungsvariante steht ausschliel3lich den Bewilligenden Stellen zur

Verfigung.

Verwendete Buttons und deren Funktionen im Tabellenblatt ,,Ubersicht

Unterhalb des Darstellungsbereiches der Stammdaten stehen elf Buttons zur Verfiigung.

Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle
Antrag WK WOK

Die ,Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle® finden sich in jeder
Belegaufstellung in leicht unterschiedlichen Ausfiihrungen und beinhalten Funktionen, die die
Bewilligende Stelle im Rahmen der Beurteilung der eingereichten Belegaufstellungen bendtigt
und mussen im Rahmen der Antragstellung nicht beachtet werden.
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Alle Eingaben |6schen

Alle Eingaben léschen

Der Button ,Alle Eingaben Idschen® l6scht sowohl die erfassten Stammdaten im
Zahlungsantragsformular, als auch alle bereits angelegten und mdglicherweise befillten
Belegaufstellungen.

Achtung:
' Wurde der Button ,,Alle Eingaben l6schen” betétigt und die Datei vorher nicht
- abgespeichert, ist es nicht moglich diese Aktion ruckgangig zu machen. Erfasste
Datensatze sind somit verloren!

Ubersicht aktualisieren

Ubersicht aktualisieran

Dieser Button aktualisiert das Ubersichtsblatt, sofern z.B. Anderungen im
Zahlungsantragsformular oder den Belegaufstellungen durchgefuhrt wurden. Oder aber, wenn
nach einer anderen Kategorie der Gruppierungen gereiht werden soll.

Buttons fiir die Belegaufstellungen

Je nach bewilligtem Vorhaben, kénnen mit den Buttons ,Belegaufstellung fiir

e Investitionskosten anlegen”

e Sachkosten anlegen®

e unbare Sachleistungen anlegen”
e Standardkosten®

e Personalkosten anlegen”

Belegaufstellung fir Belegaufstellung fir Belegaufstellung fir
Investitionskosten Sachkosten unbare Sachleistungen
anlegen anlegen anlegen
Belegaufstellung fiir Belegaufstellung fiir Zusatzblatt fiir
Standardkosten Personalkosten Notizen/Anmerkungen
anlegen anlegen anlegen

die entsprechenden Belegaufstellungen per Mausklick angelegt werden. Sofern erforderlich,
kénnen mehrere Belegaufstellungen angelegt werden. Die Tabellenblatter werden fortlaufend
nummeriert und bei der Erfassung bzw. Zuordnung zu einem Forderungsgegenstand (im
Kopfbereich der Belegaufstellungen) automatisch angepasst bzw. umbenannt.
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Beispiel:

7 Antragsnummer: |Vnrhaben 73/2015 |
(4]

q Férdergegenstand: |Fﬁrdergegenstand 1 It. Richtlinie |
12 Vorsteuerabzugsberechtigung: |Nein |

Fuhrt zu einer Anderung der Bezeichnung des Tabellenblatt in:

|
Investk. - Firdergegenstand 1 |

Uber den Button ,Zusatzblatt fiir Notizen/Anmerkungen anlegen® wird ein weiteres
Tabellenblatt ,Notizen* angelegt.

Auswahl| Belegaufstellungen Investkosten Investkosten (2) Sachkosten Unbare Sachleistungen Personalkosten | Personalkosten (2) %4
= |

Die im Antragsformular erfassten Stammdaten werden automatisch in die angelegten
Belegaufstellungen tibernommen.

Verwendete Buttons und deren Funktionen in den einzelnen Belegaufstellungen

In den einzelnen Belegaufstellungen, finden sich weitere Funktionsbuttons um die Excel-Datei
bearbeiten zu kénnen.

Belegaufstellung l6schen

Belegaufstellung
léschen

Der Button ,Belegaufstellung I6schen® befindet sich in jedem Tabellenblatt rechts neben den
Stammdaten. Die dahinterliegende Funktion |6scht das jeweilige Tabellenblatt in welchem man
sich aktuell befindet.

Achtung:
Wurde der Button ,,Belegaufstellung I6schen® betéatigt und die Datei zuvor nicht
gespeichert, sind die im aktuellen Tabellenblatt erfassten Datensatze unwiderruflich
gelbscht.

Belegaufstellung kopieren

Belegaufstellung
kopieren

Dieser Button legt eine Kopie der aktuellen Belegaufstellung inklusive aller bis dahin getatigten
Eingaben an.
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Belege +/ -

Belege =

Werden mehr oder weniger Belegzeilen bendétigt, als standardmafiig vorgegeben sind, so
kénnen diese Uber den Button + angelegt und den Button — geléscht werden. Geldscht wird
immer jene Zeile, in welcher aktuell eine aktive Zellenmarkierung besteht.
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2. KOPFBEREICH DER BELEGAUFSTELLUNGEN

Zahlungsantrag - Belegaufstellung fir Investitionskosten

Betriebs-/Klientennummer: ‘ 12345678
Belegaufstellung

ldschen

Férderungswerber: ‘Fﬁrderungs Woerber

Belegaufstellung
kopieren

Férdergegenstand: ‘Ft’urdergegenstand 1 It. Richtlinie

|
|
Antragsnummer: ‘2[]1 IO |
|
|

Vorsteuerabzugsberechtigung: ‘ Mein

Genehmigter Zeitraum fiir Beginn Ende
Kostenanerkennung: 01.01.2015 15.08.2017

Das Feld ,Fordergegenstand® ist ein freies Erfassungsfeld. Hier ist die Projekt-Nummer des
Vorhabens It. Genehmigungsschreiben Pkt. 2 Projekt (z.B. 600-100/16) einzutragen.

Samtliche Belegaufstellungen mit der gleichen Bezeichnung/Zuordnung im Feld
.Fordergegenstand* dem Feld ,Teilprojekte” bzw. in der Spalte ,Codierung® (sofern bei der
Gruppierung die jeweilige Gruppierungsfunktion ausgewahlt wurde) werden im Tabellenblatt
,Ubersicht* in weiterer Folge auch dort zusammengefasst.

Bsp.: Alle Belegaufstellungen mit ,Fordergegenstand 1 It. Richtlinie“ als Férdergegenstand
werden nun darunter zusammengefasst.

Bei einer Gruppierung nach Teilprojekten erfolgt dies analog.

Bsp.: Alle Belegaufstellungen mit ,Férdergegenstand 1 It. Richtlinie* als Férdergegenstand
werden nun darunter zusammengefasst.

Bei einer Gruppierung nach Teilprojekten erfolgt dies analog.

Beispiel einer Gruppierung nach ,Férdergegenstand®
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Fordergegenstand 1 It. Richtlinie

Gesamtkosten | Gesamtkosten | eingereichte ’
Tabellenblatt Kostenart brutta netto Kosten Einnahmen
Investk. - Férdersezenstand 11 |Investkosten 150.000,00 125.000,00 104.500,00
Sachk. - Férdergegenstand 11t. |Sachkosten 33.000,00 27.500,00 27.500,00
Summe: 183.000.00 152.500.,00 132.000.00
Fordergegenstand 4 It. Richtlinie
Gesamtkosten | Gesamtkosten | eingereichte ’
Tabellenblatt Kostenart brutta netto Kosten Einnahmen
Sachk. - Forderzezenstand 41t. |Sachkosten 8.500,00 7.083,33 7.083,33
Summe: 8.500,00 7.083,33 7.083,33

Fordergegenstand 7 It. Richtlinie

Tabellenblatt T Gesamtkosten | Gesamtkosten | eingereichte Einnahmen
brutto netto Kosten
Unbare Sachl - Férdersesenstan|Unbare Sachleistungen 11.950,00 11.950,00 11.950,00
Summe: 11.950.00 11.950.00 11.950.00

Gesamtkosten | Gesamtkosten | eingereichte :
Tabellenblatt Kostenart brutta netio Kosten Einnahmen
Gesamtsumme: 203.450,00 171.533.33 151.033.33 0.00

Beispiel einer Gruppierung nach ,,Codierung*

Tabellenblatt Kostenart Gesamtkosten | Gesamtkosten | eingereichte Einnahmen
brutto netto Kosten
Investk - Fordersezenstand 11 |Investkosten 1.759.777,00 1.466.480,83]| 1.088.886,96
Summe: 1.769.777,00 1.466.480,83] 1.088.886,96

Gesamtkosten | Gesamtkosten | eingereichte .
Tabellenblatt Kostenart brutto netto Kosten Einnahmen
Investk. - Férderzezenstand 11 |Investkosten 163.852,00 136.543,33 124.931.33
Summe: 163.852,00 136.543,33 124.931.33

Tabellenblatt Kostenart Gesamtkosten | Gesamtkosten | eingereichte Einnahmen
brutto netto Kosten
Gesamtsumme: 1.923.629,00 1.603.024 17| 1.213.518,29 0,00

Sofern lhr Vorhaben Einnahmen erzielt, sind diese

erfassen.

in den entsprechenden Feldern zu



a) Belegaufstellung fir Investitionskosten

Zahlungsantrag - Belegaufstellung fiir Investitionskosten

Betrieb: [12345678 | z
‘Fordevungs ‘Werber ‘ schen
Antragsnummer. |Vorhaben 73/2015 | z
Fordergegenstand: [Bau | kopieren
- [Nein |
Zeitraum fur | Beginn I Ende |
Kostenanerkennung: | 01.01.2015 | 15.08 2017 |
Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle
Antrag ‘ VWK Vall ‘ VWK Druck ‘ VOK Voll ‘ VOK Druck |
Belege =
Belegnr | Zuordnung zu Datum . davon nicht henbare | Abzige
ffd. Nr. Belegdatum Rechnangamammer Firma bzw. Name Bezsichnung (Ware, Leistung) Teilprojekt Zahlongs. . . = B
(s erforderich) | G0 Kosten
o
2
3
4
5 B 5
6 - 5

Hier wird eine fortlaufende Nummerierung mit 1 beginnend standardmaRig vorgeschlagen. Es
ist jedoch mdglich mit einer anderen Nummer als 1 zu beginnen, indem die vorgeschlagene
Nummer Uberschrieben wird.

Belegdatum
Erfassen Sie hier das Datum lhres Beleges (= Rechnungsdatum).

Wird ein Belegdatum erfasst, welches vor dem erfassten Kostenanerkennungsbeginn* liegt,
wird dies farblich (blau) dargestellt:

Genehmigter Zeitraum fiir Beginn
Kostenanerkennung: 01.01.2017

Buttons zur internen Verwendung der Bew

Antrag | VWK Vall ‘ VWK Druck ‘ \
Belege -
Belegnr. /
fd. Nr- Belegdatum Rechnungsnummer
! 01.01.2015 123987564 i
2 06.07.2017 12372017 k

Achtung:

*In diesen Fallen Uberprifen Sie bitte, ob es sich um eine zulassige Ausnahmeregelung
handelt, (wie z. B. die 6-monatige Kostenanerkennung fur Planungs- und
Beratungsleistungen vor dem im Genehmigungsschreiben bzw. Fdrderungsvertrag
genannten Kostenanerkennungsstichtag). Néhere Details enthehmen Sie der Beilage
zum Genehmigungsschreiben bzw. im Forderungsvertrag ,Vorgaben fir die Einreichung
von Zahlungsantragen im Rahmen des Osterreichischen Programms fir landliche
Entwicklung 2014 — 2020“ bzw. erfahren Sie bei Ihrer Bewilligenden Stelle.
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Treffen die Ausnahmebedingungen fiir die Kostenanerkennung auf Ihr Vorhaben zu, so bleibt
das Belegdatum zwar weiterhin blau, die entstandenen Kosten kénnen trotzdem fir eine
Forderung eingereicht werden.

Belegnr. / Rechnungsnummer

Erfassen Sie hier die Belegs- oder Rechnungsnummer, die vom Rechnungsleger vergeben
wurde.

Firma bzw. Name

Erfassen Sie hier den Namen des Leistungserbringers bzw. den entsprechenden
Firmennamen des rechnungslegenden Unternehmens.

Bezeichnung (Ware, Leistunq)

Beschreiben/Benennen Sie hier die Ware oder die Leistung, welche im entsprechenden Beleg
aufgelistet ist. Bei mehreren Rechnungspositionen ist eine Aufzahlung in Stichworten oder die
Verwendung eines Uberbegriffs maglich.

Zuordnung zu Teilprojekt

Aufgrund leichter Zuordenbarkeit ist hier die laufende Nummer der Kostenposition It. Formular
,Ubersicht tiber Aktivitadten und Kosten“ einzutragen.

Datum Saldierung (Zahlungsdatum)

Erfassen Sie hier das Datum, an dem die Rechnung tatsachlich bezahlt/saldiert wurde.

Belegbetrag brutto

Es ist der Bruttobetrag der gesamten Rechnung anzufihren, unabhéngig von nicht
forderfahigen Rechnungsbestandteilen — diese werden in den nachsten Spalten bericksichtigt
und abgezogen.

MwSt. Satz

Dieses Feld ist nur bei vorsteuerabzugsberechtigten Forderungswerbern vorhanden. Geben
Sie hier an, welcher Mehrwertsteuersatz verrechnet wird. Bei unterschiedlichen Steuersatzen
ist der vorgeschlagene Steuersatz zu I6schen und der Nettobetrag laut Rechnung zu erfassen.

Belegbetrag netto

Dieses Feld ist nur bei vorsteuerabzugsberechtigten Férderungswerbern vorhanden. Das Feld
errechnet sich automatisch aus den Angaben des Bruttobelegbetrags und des MwSt. Satzes.
Der Nettobetrag kann auch manuell abgeandert werden, sofern der automatisch berechnete
Nettobetrag vom Nettobetrag der Rechnung abweicht.

Kosten, die aus Kleinbetragsrechnungen oder Eigenleistungsabrechnungen unter € 50,- netto
resultieren, sind nicht forderfahig. Diese Untergrenze besteht fir Belege im Rahmen der
Sonderrichtlinie ,LE-Projektférderungen®. Wird der Betrag von € 50,- netto unterschritten, wird
die Zelle farblich hinterlegt. In diesen Féllen ist dieser nicht forderbare Rechnungsbetrag auch
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in der Spalte ,davon nicht anrechenbare Kosten“ einzutragen, damit die anrechenbaren
Kosten auf € 0,- reduziert werden.

Beispiel fur die korrekte Erfassung einer Rechnung <€ 50,- netto in der Belegaufstellung bei
einem Vorhaben im Rahmen der Sonderrichtlinie ,LE-Projektforderungen® (= nicht férderbar):

davon nicht , :
Belegbetrag Belegbetrag anrechenbare anrechenbare Abziige in % eingereichte
brutto netto Kosten Kosten
Kosten

33.600,00 28.000,00 1.008.00 26.992,00 26.992 00
12.300,00 10.250.00 - 10.250,00 10.250,00
810,00 675,00 75.25 599,75 599,75
1.200,00 U0 - 1.000,00 1.000,00

57,60 48,00 48.00 - -

davon nicht anrechenbare Kosten

Sofern der Beleg bzw. die Rechnung nicht anrechenbare Kosten enthélt (zum Beispiel wurden
beim Einkauf auch Guter fur den privaten Gebrauch gekauft), so sind diese hier anzugeben.

Achtung:

Ausfuhrungen

Beachten Sie hierzu die Vorgaben des Programms LE14-20 bzw. der jeweiligen
Rechtsgrundlage (z.B. der Sonderrichtlinie ,LE-Projekiforderungen Pkt. 1.7.4 sowie die
in der Beilage zum Genehmigungsschreiben
Einreichung von Zahlungsantragen im Rahmen des Osterreichischen Programms fiir
landliche Entwicklung 2014 — 2020%).

Lvorgaben fur die

anrechenbare Kosten

Die anrechenbaren Kosten errechnen sich in dieser Belegaufstellung automatisch durch die
Angabe des Belegbetrags brutto bzw. netto und der ,davon nicht anrechenbaren Kosten®.
Relevante Einnahmen werden in der Gesamtiibersicht erfasst und dort entsprechend

bertcksichtigt.

Abzige in %

In dieser Spalte werden prozentuale Abziige erfasst. Beispiele dafur sind ein nicht forderbarer
Gebietskdrperschaftsanteil, prozentuale Abzlge bei baulichen Vorhaben flr private Anteile an
der Nutzung, etc. Skonti sind in der Spalte ,davon nicht anrechenbare Kosten“ zu erfassen

Beispiel:
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Gebietskdrperschaftsanteil betragt 15%

Belegbetrag MwSt. Belegbetrag davon nicht anrechenbare |Abziige| eingereichte
brutto Satz netto anrechenbare Kosten in % Kosten
Kosten

33.600,00 | 20% 23.000,00 1.008,00 26.992.00 |15,00% 2284320
12.300,00 [ 20% 10.250,00 10.250,00 [15,00% 8.712,50
810,00 | 20% 675,00 75,25 599,75 [15,00% 509,79
1.200,00 | 20% 1.000,00 1.000,00 |15,00% 850,00
90,00 | 20% 75,00 48,00 27,00 115,00% 22 95

Die Abzlige werden automatisch von den anrechenbaren Kosten abgezogen und ergeben
somit die zur Férderung eingereichten Kosten.

eingereichte Kosten

Diese Felder errechnen sich automatisch durch die Angabe der vorgelagerten Felder und
ergeben in ihrer Summe die Kosten, die von Ihnen zur Férderung bei der Bewilligenden Stelle
eingereicht werden.

b) Belegaufstellung fur Sachkosten

Belegbetrag WwSt. Belegbetrag e anrechenbare |Abziige eingereichte
brutto Satz netto TIEELETIES Kosten in % Kosten
Kosten

33.600,00 | 20% 28.000,00 1.008,00 26.992.00 |15.00% 2294320
12,300,001 20% 10.250,00 10.250,00 [15,00% 8.712,50
810,00 | 20% 675,00 758,25 599,75 | 15,00% 509,79
1.200,00 | 20% 1.000,00 1.000,00 |15,00% 850,00
90,00 | 20% 75,00 48,00 27,00 [15,00% 22,95

20% - -
Gesamtsumme: 38.868.75 33.038 44

Die Belegaufstellung fir Sachkosten ist analog zur Belegaufstellung fur Investitionskosten zu

verwenden — es stehen die gleichen Erfassungsfelder zu Verfligung.

c) Belegaufstellung fur unbare Sachkosten
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Sind unbare Sachleistungen in Ihrem Vorhaben forderfahig (nur in Form von unentgeltlich
geleisteten Arbeitsstunden und nur bei investiven Vorhaben, ausgenommen Projekte im
Bereich Forschung und Entwicklung innovativer Produkte und Dienstleistungen — Naheres
entnehmen Sie bitte Pkt. 45.5.5 der SRL), so ist diese Belegaufstellung fir die entsprechenden
Leistungen/Belege zu verwenden.

Zusatzlich zu den Bestimmungen der Sonderrichtlinie des BMLFUW gelten fir unbare
Eigenleistungen folgende Punkte:

1. Eigenleistungen werden nur fir jene Personen anerkannt, die ein direktes Verhaltnis
zum Projekt nachweisen kdnnen und nicht in einem Dienstverhaltnis mit dem
Projekttrager stehen. Ein direktes Verhéaltnis zum Projekt ist bei Personen aufgrund
ihrer Mitgliedschaft zum Projekttrager gegeben, sofern es sich bei diesen um juristische
Personen wie Vereine, Genossenschaften etc. handelt.

2. Die dem geforderten Projekt zuzurechnenden Arbeitsstunden muissen eindeutig durch
transparente Zeitaufzeichnungen mit aussagekraftigen Tatigkeitsbeschreibungen, aus
denen die Projektrelevanz erkennbar ist, nachgewiesen werden. Es missen daher
genaue Aufzeichnungen mit detaillierten Angaben Uber Person, Tatigkeit, Zeit etc.
gefuhrt werden.

3. Die fur ein gefordertes Projekt nachweislich aufgewendete unbezahlte freiwillige
Arbeitsleistung von naturlichen Personen It. Z 1 kann mit einer Kostenpauschale in
Hohe von € 12,00/Stunde laut Zeitaufzeichnungen gemaf Z 2 anerkannt werden.

4. Die maximale Arbeitsleistung ist in allen Fallen auf 10h Stunden/Tag beschrénkt.

5. Die Teilnahme an Sitzungen, Besprechungen, Arbeiten im Sinne von kreativen
Denkprozessen, Brainstorming etc. werden nicht anerkannt.

6. Die Anerkennung von Arbeitsleistungen ist beschréankt auf ein Ausmaf3 von maximal
30% des Gesamtprojektvolumens.

7. Der Belegaufstellung fur unbare Sachkosten ist ein Kurzbericht Uber die geleisteten
Tatigkeiten sowie eine Fotodokumentation beizulegen.

In dieser Belegaufstellung sind im Bereich ,Leistungserbringer® die dem Vorhaben
zuordenbaren Leistungserbringer zu erfassen.

Diese konnen in weiterer Folge im Belegbereich in der Spalte ,Leistungserbringer” tiber eine
Listen-Funktion ausgewahlt werden.

Achtung:
Die Belegaufstellung ist nach Fertigstellung auszudrucken und alle angefihrten

34



Leistungserbringer missen ihre, fir das Vorhaben erbrachten, Leistungen per
Unterschrift bestatigen.

Zahlungsantrag - Belegaufstellung unbare Eigenleistungen (=unbare Sachleistungen)

Betriebs-/Klientennummer: | 12345678

Belegaufstellung
loschen

Farderungswerber. |Fﬁrderungswerber Muster

Belegaufstellung

|
|
| Antragsnummer: |2017f9911-AUT
|
|

Fardergegenstand: |Fﬁrderungsgegenstand X It. Richtlinie kopieren
Vorsteuerabzugsberechtigung: |Ja
Genehmigter Zeitraum fur Beginn Ende
Kostenanerkennung: 01.01.2017 | 31122018
Buttons zur internen Ver g der Bewilli Stelle
Antrag | VWK Voll | VWK Druck | WOK Voll | VOK Druck |
Mame des Leistungserbringers Verhaltnis zum Forderungswerber* Unterschrift**
Tom Muster Wereinsmitglied
Sabine Muster Vereinsmitglied
Karl Mustermann Vereinsmitglied
Maria Mustermann Wereinsmitglied

*Zum Beispiel: Verwandtschaftsverhalinis (Eltern, Geschwister, etc ), Teil des Farderungswerbers (z B. Vereinsmitglied, Genossenschaftsmitglied, Mitglied der Personengemeinschaft etc.)
**Ich (Leistungserbringer) bestatige hiermit, die unten aufgelistete Tatigkeiten fir den Forderungswerber durchgefiihrt zu haben:

Beispiel:

mit Rechnungen nachgewiesen  40.000,00
unbare Eigenleistungen §0.000,00
anrechenbare Gesamtkosten 100.000,00 50% Forderung 50.000,00

Kirzung des Férderbetrages um € 10.000,00, da nur € 40.000,00 mit
Rechnungen nachgewiesen wurden.

Der errechnete Forderbetrag muss kleiner oder gleich den mit Rechnungen
nachgewiesenen Kosten sein.

Die Belegaufstellung fir unbare Sachleistungen (= unbare Eigenleistungen) kann fur
Arbeitsleistungen in zwei Varianten verwendet werden:
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a) In Form eines ,Arbeitsbuches” zur taglichen Aufzeichnung der erbrachten Leistungen

y Q
KN N
Zuordnung zu Einheit beantragter .
Ifd. Nr. Datum Leistungserbringer Teilprojekt (Std., fm., Anzahl, Stunden-/ b::?g:;lﬁi? Abziige in % eln&srsft:‘\:nhte
(falls erforderlich) Usw.) Kostensatz
1 31.12.2017 (Tom Muster Vereinshaus 125,00 10,00 1.250,00 1.250,00 1
2 31.12.2017 |Sabine Muster Vereinshaus 77,00 10,00 770,00 770,00 |
3 31.12.2017 |Karl Mustermann Vereinshaus 122,00 3947 481534 481534 [
4 31.12.2017 |Karl Mustermann Vereinshaus 122,00 8,10 988,20 988,20 |
5 31.12.2017 |Karl Mustermann Vereinshaus 57,00 17,80 1.014,60 1.014,60 |
6 31.12.2017 |Maria Musterfrau Vereinshaus 118,00 61,39 7.244,02 7.24402 |
7 31122017 |Maﬂﬁ Musterfrau Vereinshaus 118,00 16,99 2.004.82 2.004,82
Gesamtsumme: 18.086,98 18.086,98 | |
(=N | | | = =
16| | | | - -
Gesamtsumme: 182320 1.823 20

b) Als Zusammenfassung anderweitig dokumentierter Leistungsaufzeichnungen (z.B.

handschriftlicher Leistungsaufzeichnungen)

Als Belegdatum kann ein einheitliches Datum innerhalb des genehmigten Zeitraums fir die

Kostenanerkennung gewahlt werden.

Achtung:

Wird die zusammenfassende Variante der Belegaufstellung gewahilt, sind die jeweiligen
zusatzlichen/anderen Aufzeichnungsunterlagen ebenfalls an die Bewilligende Stelle zu

Ubermitteln.

Datum

Erfassen Sie hier das Datum der Leistungserbringung.

Wird ein Datum erfasst, welches vor dem erfassten Kostenanerkennungsbeginn liegt, wird dies
farblich (blau) dargestellt.
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Genehmigter Zeitraum fur | Beginn

Kostenar [ 01.01.2017 I
Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle
Antrag VWK Vall ‘ VWK Druck ‘ VOK Vall ‘
.
Name des Leistungserbringers Verhaltnis zum Férderungswerber™
Tom Muster Vereinsmitglied
Sabine Muster Versinsmitglied
*Zum Beispiel: Verwandtschaftsverhaltnis (Eltem. Geschwister, etc_), Teil des Férderungswerbers |
*lch (Leistungserbringer) bestatige hiermit, die unten aufgelistete Tatigkeiten fir den Férderungswe
N

At der Leistung /
Tatigkeit bzw.
eingebrachte Sachleistung

Ifd. MNr_ Datum Leistungserbringer

01.04 2016 |Tom Muster

01.04 2017 |Sabine Muster
01.04.2017 |Karl Mustermann
01.04 2017 |Karl Mustermann
01.04 2017 |Karl Mustermann

) N0 1Y B

Leistungserbringer

Erfassen Sie hier Uber die Listen-Funktion den entsprechenden Leistungserbringer.

Wourde ein Leistungserbringer in der Belegaufstellung verwendet und z.B. versehentlich in der
Tabelle der Leistungserbringer geltscht, oder wird ein Leistungserbringer erfasst, welcher
nicht in obiger Liste angegeben wurde, so werden die betroffenen Namen ebenfalls farblich
(blau) gekennzeichnet.

Art der Leistung / Tatigkeit

Erfassen Sie hier die Art der Leistung.

Zuordnung zu Teilprojekt (falls erforderlich)

Besteht Ihr genehmigtes Vorhaben aus mehreren Projektteilen, so kdnnen Sie hier die Belege,
zur besseren und einfacheren Zuordnung, einem Projektteil zuordnen.

Einheit (Std.)

Erfassen Sie hier das Ausmal3 der erbrachten Leistung wie z.B.:

5 Stunden

beantragter Stundensatz

Erfassen Sie hier den Stundensatz mit welchem lhre Leistung zu bewerten ist.

berechnete Kosten der Eigenleistung

Dieses Feld wird automatisch durch die Angaben der Einheit und eines Stundensatzes
ermittelt.
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Abzige in %

In dieser Spalte werden prozentuale Abzlige erfasst. Beispiele dafir sind ein nicht férderbarer
Gebietskdrperschaftsanteil, prozentuale Abzlge bei baulichen Vorhaben fiir private Anteile an

der Nutzung, etc.

Gebietskdrperschaftsanteil betragt 15%

I L e berechnete Kosten . . :
(Std., fm., Anzahl, Stunden- / der Eigenleistung Abzige in % eingereichte Kosten
usw. ) Kostensatz
12500 10,00 1.250.,00 15.00% 1.062,50
77.00 10,00 770,00 15.00% 654,50
122 00 3947 4 816 34 15 00% 4 09304
12200 8.10 968,20 15.00% 839,97
57.00 17.80 1.014,60 15.00% 862 41
113,00 61,39 7244 02 15 00% 6157 42
118,00 16,99 2.004 82 15.00% 1.704.10

Die Abzlige werden automatisch von den anrechenbaren Kosten abgezogen und ergeben

somit die zur Férderung eingereichten Kosten.

eingereichte Kosten

Diese Felder errechnen sich automatisch durch die Angabe der vorgelagerten Felder und
ergeben in ihrer Summe die Kosten, die von Ihnen zur Férderung bei der Bewilligenden Stelle
eingereicht werden.

e EEETELE berechnete Kosten . . .

(Std., fm., Anzahl, Stunden- / der Eigenleistung Abzlge in % eingereichte Kosten
usw.) Kostensatz

12500 10,00 1.250.00 15.00% 1.062 50
77,00 10,00 770,00 15,00% 654,50
12200 3947 4 81534 15.00% 4.093.04
12200 8,10 988,20 15,00% 839 97
57.00 17 .50 1.014 60 15.00% 8662 41
118,00 61,39 7244 02 15.00% 6157 42
118,00 16,99 2.004 82 15,00% 1.704 10
Gesamtsumme: 16.086.98 15.373.93
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d) Belegaufstellung fir Standardkosten

Sind Standardkosten in [hrem Vorhaben férderfahig, so ist der Button ,Belegaufstellung fur
Standardkosten anlegen® zu verwenden.

Die Belegaufstellung fir Standardkosten ist analog zur Belegaufstellung fir unbare
Sachleistungen zu verwenden — es stehen die gleichen Erfassungsfelder zur Verfugung.

e) Belegaufstellung fir Personalkosten

Sind Personalkosten in Threm Vorhaben forderfahig, so ist der Button ,Belegaufstellung flr
Personalkosten anlegen® zu verwenden.

Betriebs-/Klientennummer: |123456? |

Férderungswerber: | Farderungswerber Mustermann |

Antragsnummer: [001/2015-AUT |

Vorsteuerabzugsberechtigung: |Ja |

Genehmigter Zeitraum fir Beginn - Ende
Kostenanerkennung: 01.01.2015 - 15.08.2017
Gruppierung nach: Férdergegenstand [v

Buttons zur internen Verwendung der Bewilligenden Stelle

Antrag | vwk | VOK |

Alle Eingaben laschen Ubersicht aktualisieren
Belegaufstellung far Belegaufstellung for Belegaufstellung fir
Investitionskosten Sachkosten unbare Sachleistungen
anlegen anlegen anlegen

Belegaufstellung fir Belegaufstellung fiir Zusatzblatt fir
Standardkosten Personalkosten Notizen/Anmerkungen
anlegen anlegen anlegen

Im nun aufscheinenden Formular, muss noch der entsprechende ,Férdergegenstand” erfasst
werden. Die grau hinterlegten Felder werden automatisch vom Férderungsantrag Seite 1
tbernommen.
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Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten
inkl. Obergrenzen fir 2015

Kurzbezeichung des Vorhabens |Projekt Muster

Betriebs/Klientennummer | 12345678

Forderungswerber |Farderungswerber Mustermann

Antragsnummer |001/20 1 g—é} !

Qﬂdergegenstand

hier ist die Projekt-Nr. einzutragen
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Allgemeines zur Abrechnung von Personalkosten

Die Abrechnung der Personalkosten kann nach drei unterschiedlichen Modellen
erfolgen:

Abrechnungsmodell 1: Berechnung der Personalkosten auf Basis von standardisierten
Einheitskosten (%-Zuschlag fur Lohnnebenkosten)

Abrechnungsmodell 2: Berechnung der Personalkosten auf Basis von standardisierten
Einheitskosten (Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)

Abrechnungsmodell 3: Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis
(Stundensatzermittlung)

Achtung:

Grundsatzlich erfolgt die Genehmigung und Abrechnung der Personalkosten auf Basis
der standardisierten Einheitskosten (siehe Buttons fiir die Abrechnungsmodelle 1 und
2).

Nur in Ausnahmeféllen konnen die Personalkosten auf Basis der tatsachlichen Kosten
abgerechnet werden (siehe Button fiir die Abrechnungsmodelle 3), wobei bislang ein
einziges Beispiel vorhanden ist: Lt. Dienstvertrag sind fur verschiedene Tatigkeiten
verschiedene Stundensétze zu berechnen.

Es ist in jedem Fall ein Jahreslohnkonto vorzulegen.

Beim Abrechnungsmodell 1 ,Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten (%-Zuschlag fiir Lohnnebenkosten)“ werden die
Lohnnebenkosten auf Basis eines %-Zuschlags zum Bruttojahreslohn ermittelt. Dieses
Abrechnungsmodell kénnen Sie fir alle Mitarbeiter anwenden, die nicht in einer der
nachfolgend aufgelisteten Gruppen fallen:

— Offentlich Bedienstete (sofern férderbar), die bei einer Versicherungsanstalt fiir
offentlich Bedienstete versichert sind, sowie Vertragsbedienstete mit
Dienstvertrag nach 6¢ffentlichem Recht

— Lehrlinge

— Geringfligig Beschaftigte

— Freie Dienstnehmer

— Arbeitnehmer in Kurzarbeit oder Altersteilzeit

— Arbeitsverhaltnisse, auf die das Bauarbeiter-Urlaubsgesetz anzuwenden ist

— Behinderte nach dem Behinderteneinstellungsgesetz
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Folgende Lohnbestandteile sind foérderbar:

Die Summe aus Bruttojahresentgelt und Nebenkosten gemdal3 Jahreslohnkonto. Im
Bruttojahresentgelt und den Nebenkosten sind folgende forderbare Kosten inkludiert:

e Bruttolohn- bzw. Gehaltskosten

e Sonderzahlungen (13./14. Bezug) bzw. sonstige Zahlungen oder geldwerte Leistungen
fur Personal, wenn sie gesetzlich, kollektivvertraglich oder in einer
Betriebsvereinbarung generell und rechtsverbindlich vorgesehen sind.

e Sozialabgaben, @ Kommunalsteuer, Dienstgeberbeitrag, Dienstgeberzuschlag,
Beitragszahlungen des Arbeitgebers gem&R § 6 Betriebliches Mitarbeiter-
Vorsorgegesetz (Betriebliches Mitarbeiter- und Selbstandigenvorsorgegesetz —
BMSVG, BGBI. | Nr. 100/2002 idgF.).

Folgende Kostenpositionen sind bei Personalkosten nicht anrechenbar:

a) Zzufuhrungen zu Abfertigungsriickstellungen, Abfertigungen

b) Ruckdeckungsversicherungs-Pramien fur Abfertigungen

c) Sonstige personalbezogene Riickstellungen (z.B. Abgeltung nicht konsumierten
Urlaubes)

d) Sonstiger freiwilliger Sozialaufwand

Sonstige freiwillige Zahlungen, die an Arbeitnehmer ohne generelle Grundlage gewahrt
werden, sind nicht forderbar. Werden bei sonstigen nicht férderbaren Zulagen
Lohnnebenkosten berechnet, werden diese ebenfalls aliquot abgezogen.
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Das Abrechnungsmodell 2 ,Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten (Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)“ ist fur Mitarbeiter zu
verwenden, die in eine der oben aufgelisteten Gruppen fallen und bei denen daher die
Lohnnebenkosten auf IST-Basis abzurechnen sind.

Sofern die Abrechnung der Personalkosten auf Basis der tatsachlichen Kosten genehmigt
wurde, kdnnen Sie mit dem Abrechnungsmodell 3 ,,Berechnung der Personalkosten auf
Ist-Kosten-Basis (Stundensatzermittlung)“ die Personalkosten fur lhre Mitarbeiter
beantragen, sofern sie stundenweise mit verschiedenen Stundensétzen in dem Vorhaben
beschaftigt sind/waren.

Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten

inkl. Obergrenzen fiir 2015

Kurzbezeichung des VVorhabens |Projekt Muster

Betriebs-/Klientennummer | 12345673

Forderungswerber |Forderungswerber Mustermann

Antragsnummer |001/2015-AUT

Fordergegenstand |FG Muster ‘1|

Bitte wiihlen Sie ein Abrechungsmodell:

Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten
S-Zuschlag fir Lohnnebenkosten

Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten

(Lohnnebenkosten auf Ist—BaSiSI/

Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis

(Stundensatzermittiung) l

Berechnung e 2 osten-Basis
(Mitarbeiter_istze-emment testmumten Zeitraum
U0% einem Projekt zuordenba

Dieses Abrechnungsmodell kommt

nicht zur Anwendung

Achtung:

Personalaufwand ist hdchstens bis zu einer H6he anrechenbar, die dem Gehaltsschema
des Bundes fur die Dienstklasse VII/2 fur Beamte der Allgemeinen Verwaltung gemaf
Gehaltsgesetz entspricht.

Der Vermerk ,inkl. Obergrenzen fir 2015 bedeutet, dass Sie ein Formular verwenden, in
welchem die entsprechenden Personalaufwandsobergrenzen bis inkl. 2015 bereits integriert
sind.

43



Hinweis:

Wenn Sie Daten fiir ein Jahr erfassen wollen, fir das die Obergrenzen noch nicht
integriert sind, informieren Sie sich bitte zunachst bei lhrer Bewilligenden Stelle zur
aktuellen Version des Formulars.

» Berechnung der Personalkosten auf Basis von standardisierten
Einheitskosten (%-Zuschlag fur Lohnnebenkosten)

Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten

inkl. Obergrenzen fiir 2015

Kurzbezeichung des Vorhabens |Projekt Muster

Betriebs-/Klientennummer | 12345673

Forderungswerber |Forderungswerber Mustermann

Antragsnummer |001/2015-AUT

Fordergegenstand |FG Muster ‘1|

Bitte wiihlen Sie ein Abrechungsmodell:

—_

Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten >
%-Zuschlag fir Lohnnebenkosten

Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten
(Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)

Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis
(Stundensatzermittiung)

Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis
(Mitarbeiter ist zu einem bestimmten Zeitraum
zu 100% einem Projekt zuordenbar)
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Vorgangsweise fur die Abrechnung von Personalkosten, wenn ein Mitarbeiter einen All-
In-Dienstvertrag hat.

Ist bei einem Mitarbeiter im entsprechenden Jahreslohnkonto eine Uberstundenpauschale (All-
In-Dienstvertrage) ausgewiesen, ist im Feld ,Dienstvertrag enthalt  Uberstundenpauschale
(All-In-Dienstvertrag) JA auszuwahlen. Es ist der Bruttojahresbezug inkl. der
Uberstundenpauschale einzutragen.

Hinweis

Falls der Mitarbeiter einen All-In-Vertrag hat, gilt folgender Faktor:

Faktor 1.980: durchschnittliche Jahresleistungsstunden, basierend auf einer Arbeitszeit
von 40 Std./Woche unter Abzug des gesetzlichen Mindestanspruchs fir Urlaub bzw.
Feiertage und unter Beriicksichtigung von 180 Uberstunden (entspricht knapp zwei
Drittel der It. Arbeitszeitgesetz maximal zulassigen jahrlichen Uberstunden).

Beispiel All-in-Dienstvertrage (= mit Uberstunden):

Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten
inkl. Obergrenzen fiir 2017

Kurzbezeichung des Vorhabens |Musterpr0jek‘t

Betriebs-fKlientennummer |12345E-78

Forderungswerber |Fﬁrderungswerher Muster

Antragsnummer |2[]1 T/9911-AUT

Fordergegenstand |FG Muster 1

Personalkostenabrechnung mit standardisierten Einheitskosten (%-Zuschlag fiir Lohnnebenkosten)

Mitarbeiterln (Name) + |- Name eintragen Hier sind das Bezug habende Jahr

Jahr fiir die Berechnung des Stundensatzes (JJJJ) sowie der Beginn und das Ende des
Beginn Zeitraum fiir die Berechnung des Stundensatzes (TT.M Zeitraums fiir die Berechnung des

Ende Zeitraum fiir die Berechung des Stundensatzes (TT.MM.) 31.12. .
Bruttojahresbezug & Stundensatzes (Zeitraum It.
Dienstvertrag enthilt eine Uberstundenpauschale (All-In-Vertrag) Nein Jahreslohnkonto) einzutragen. (z.B.

Wochenarbeitsstunden (bei Bruttojahresbezug)

01-07/2017)

Gesamtstundeniibersicht + |- | _ Hier sind das Bezug habende Jahr

Abgerechnete Tatigkeiten beziehen sich auf das Jahr (JJJJ) I 2016 sowie der Beginn und das Ende des

Beginn des Beschaftigungszeitraums im Kalenderjahr (TT.MM.) I 01.01. . .

Ende des Beschaftigungszeitraums im Kalenderjahr (TT.MM.) I 31.12. Beschaftigungszeitraums (z.B. 01-
03/2017) einzutragen.
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Vorgangsweise fir die Abrechnung von Personalkosten, wenn ein Mitarbeiter im Jahr
in dem er die Leistungen erbringt, tatsachlich ausbezahlte Uberstunden hat.

Kann ein Mitarbeiter die Uberstunden nicht durch Zeitausgleich abbauen, sondern diese
werden tatsachlich ausbezahlt, dann erfolgt die Stundensatzberechnung analog zu jenen
Mitarbeitern, die entweder keine Uberstunden leisten oder die geleisteten Uberstunden durch
Zeitausgleich abbauen. Im Feld ,Dienstvertrag enthalt eine Uberstundenpauschale (All-In-
Dienstvertrag) muss NEIN ausgewahlt werden. Im Feld ,Bruttojahresbezug® ist das
Bruttojahresgehalt ohne die Kosten fiir die ausbezahlten Uberstunden einzugeben.

In der Gesamtstundenibersicht ist fur diesen Mitarbeiter dann “Bruttobezug enthalt
ausbezahlte Uberst. (max. 180Std./Jahr) “ JA anzugeben. Damit ist es moglich fir diesen
Mitarbeiter bis zu 180 Uberstunden in dem entsprechenden Jahr abzurechnen.

Beispiel Dienstvertrag ohne Uberstundenpauschale, jedoch wurden Uberstunden
ausbezahlt:

Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten

inkl. Obergrenzen fir 2016

Kurzbezeichung des Vorhabens |Musterprojekt

Betriebs/Klientennummer | 1234567

Forderungswerber | Farderungswerber Mustermann

Antragsnummer |001/2015-AUT

Fordergegenstand |FG Muster 1

Personalkostenabrechnung mit standardisierten Einheitskosten (%-Zuschlag fiir Lohnnebenkosten)

Mitarbeiterln (Name) + I = I Mustermann |

Jahr (jjjj) fur die Berechnung des Stundensatzes 2015

Anzahl der Monate fiir die Berechnung des Stundensatzes 12
Bruttojahresbezug — A5A00.01,
Dienstvertrag enthilt eine Uberstundenpauschale (All-In-Vert m Nein J
Wochenarbeitsstunden (bei Bruttojahresbezug) JU,M

Gesamtstundeniibersicht + | - | Hier sind das Jahr und die Anzahl der

Abgerechnete Tatigkeiten beziehen sich auf das Jahr (jjjj) 2015 & Monate des Abrechnungszeitraums

Anzahl der beschaftigten Monate (max. 12 Monate / Mitarbei .
|Bruttobezug enthalt ausbezahite liberstd. (max. 180 Std.lJa [- ' einzutragen.
Anzahl der Wochenarbeitsstunden
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Vorgangsweise fur die Abrechnung von Personalkosten, wenn ein Mitarbeiter keine

Uberstunden erbringt oder die Uberstunden durch Zeitausgleich wieder abgebaut
werden.

Im Feld ,Dienstvertrag enthalt Uberstundenpauschale (All-In-Vertrag) muss Nein ausgewahlt
werden. In der Gesamtstundenibersicht ist fir diesen Mitarbeiter dann ,Bruttobezug enthalt
ausbezahlte Uberst. (max. 180 Std./Jahr)“ ebenfalls Nein anzugeben.

Hinweis
Falls im Jahreslohnkonto keine Uberstunden ausgewiesen sind, gilt folgender Faktor:

Faktor 1.800: durchschnittliche Jahresleistungsstunden, basierend auf einer Arbeitszeit
von 40 Std./Woche unter Abzug des gesetzlichen Mindestanspruchs fir Urlaub bzw.

Feiertage.

Beispiel Dienstvertrag ohne Uberstundenpauschale und ohne ausbezahlte
Uberstunden:

Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten
inkl. Obergrenzen fiir 2016

Kurzbezeichung des Vorhabens |Musterprojekt

Betriebs-/Klientennummer |123456T

Forderungswerber | Farderungswerber Mustermann

Antragsnummer [001/2015-AUT

Fordergegenstand |FG Muster 1

Personalkostenabrechnung mit standardisierten Einheitskosten (%-Zuschlag fiir Lohnnebenkosten)

Mitarbeiterln (Name) + | = | Mustermann |
Jabhr (jjjj) fiir die Berechnung des Stundensatzes 2015
Anzahl der Monate fiir die Berechnung des Stundensatzes 12
Bruttojahresbezug

Dienstvertrag enthalt eine (berstundenpauschale (All-In-Vertr ) |

Wochenarbeitsstunden (bei Bruttojahresbezug)

Gesamtstundeniibersicht + | - I

Abgerechnete Tatigkeiten beziehen sich auf das Jahr (jjjj) 2015

Anzahl der beschiftigten Monate (max. 12 Monate / Mitarbei

Bruttobezug enthalt ausbezahlte Uberstd. {max. 180 Std.lJahr
Anzahl der Wochenarbeitsstunden

Achtung:

Die Auflistung der Personalkosten hat getrennt je Mitarbeiter zu erfolgen.

47




Im 1.Block beginnend mit der Zeile fur das Anlegen der Mitarbeiter wird der Stundensatz
berechnet. Werden mehr Spalten fur die Mitarbeiter bendtigt, als standardméaRig vorgegeben,
so kénnen diese Uber die Buttons + und — angelegt bzw. geléscht werden. Geléscht wird
immer jene Spalte in welchem sich eine aktive Zellenmarkierung befindet.

Als Basis fur die Berechnung des Stundensatzes dient das letztgultige Jahreslohnkonto oder
das letztgultige Halbjahreslohnkonto.

Die einzelnen Felder (Mitarbeiter (Name), Jahr (jjjj) fur die Berechnung des Stundensatzes,
Anzahl der Monate fir die Berechnung des Stundensatzes, Bruttojahresbezug...) sind, wenn
vorhanden, unter Beachtung der Anmerkungen in den Kommentarfeldern zu befiillen und
beziehen sich auf das zugrundeliegende Jahreslohnkonto.

Hinweis:
' Grau und grin hinterlegte Summenfelder berechnen sich automatisch durch die
B | erfassten Daten in den Erfassungsfeldern.

Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten

inkl. Obergrenzen far 2016

Kurzbezeichung des Vorhabens | Musterprojekt

Betriebs-/Klientennummer | 1234567

Férderungswerber | Farderungswerber Mustermann

Antragsnummer |001/2015-AUT

Fardergegenstand |FG Muster 1

Personalkostenabrechnung mit standardisierten Einheitskosten (%-Zuschlag fiir Lohnnebenkosten)

e ——
Mitarbeiterln (Name) ( + | = | ) Mustermann | Mustermanr I
Jahr (jjii) fur die Berechnung des Stundensazes——— 2015 2015
Anzahl der Monate fiir die Berechnung des Stundensatzes 12 12
Bruttojahreshezug 45.000,00 45.000,00
Dienstvertrag enthilt eine Uberstundenpauschale {All-In-Vertrag) Ja Nein
Wochenarbeitsstunden (bei Bruttojahresbezug) 40,00 40,00

Im Block ,,Gesamtstundeniibersicht“ ist anzugeben, auf welches Jahr sich die
abgerechneten Téatigkeiten beziehen. Ebenso ist die Anzahl der beschéftigten Monate und die
Anzahl der Wochenarbeitsstunden fur das Jahr anzugeben.

Achtung:
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Ist ein Mitarbeiter im angegebenen Zeitraum mit verschiedenen Wochenarbeitsstunden
beschaftigt, ist sowohl bei der Stundensatzberechnung, als auch
Gesamtstundenubersicht der Durchschnitt der Wochenstunden anzugeben.

im Bereich

Beispiel:
Mitarbeiter Mustermann

B Janner — Marz: 30 Wochenstunden
April — Juli: 25 Wochenstunden
August — Dezember: 40 Wochenstunden
Durchschnitt: 32,50 Wochenstunden

Werden mehr/weniger Zeilen fur die Erfassung der in anderen Projekten geleisteten Stunden
bendtigt, als standardméanRig vorgegeben, so kénnen diese Uber die Buttons + und — angelegt
bzw. wieder geldscht werden. Geléscht wird immer jene Zeile in welcher sich eine aktive

Zellenmarkierung befindet.

Gesamtstundeniibersicht

Abgerechnete Tatighkeiten beziehen sich auf das Jahr (jjjj 2015 2015

Anzahl der beschaftigten Monate (max. 12 Monate / Mitarbeiter) 12 12

Bruttobezug enthilt ausbezahlte Uberstd. (max. 180 Std./Jahr) Mein Nein

Anzahl der Wochenarbeitsstunden 40,00 40.00

Fiir FG Muster 1 geleistete Stunden 1.500,00 1.500,00

Summe der bereits fiir FG Muster 1 abgerechnete Stunden 120,00 120.00

Projeki Muster 2 120,00 150,00

Projekt Muster 3 150,00 100.00

Sonstige Projekte 0.00 80,00 |
0,00 0,00

Summe iiber alle Projekte im Abrechnungsjahr 1.890,00 1.950,00

Faktor: durchschnittliche Jahresleistungsstunden 1.980,00 1.800,00

eingereichte Personalkosten (ochne Obergrenze) 44.318,18 48.750,00 _

Personalkostenobergrenze it Dienstkl. V2 61.391.67 61.391.67

anrechenbare Personalkosten 44.318,18 48.750,00

Abziige in % (zB nicht firderbarer Gebietskarperschaftsanteil 10,00%

Pauschalsatz in % (fir Gemeinkosten)

eingereichte Gemeinkosten in €

3.988,64

eingereichte Personalkosten inkl. Gemeink. in €

43.875,00

AuBerdem sind die, dem beantragten Vorhaben /Fordergegenstand (FG) zuordenbaren,
Gesamtstunden und die Summe der bereits fir dieses Vorhaben / Férdergegenstand
abgerechneten Stunden sowie alle weiteren fiir andere Projekte geleisteten Stunden

anzufuhren.
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Gesamtstundeniibersicht

+ 8§ |

Abgerechnete Tatigkeiten beziehen sich auf das Jahr (jjjj) 2015 2015
Anzahl der beschaftigten Monate (max. 12 Monate / Mitarbeiter) 12 12
Bruttobezug enthalt ausbezahlte Uberstd. (max. 180 5td./Jahr) Nein Mein
Anzahl der Wochenarbeitsstunden 40,00 40,00
Fir FG Muster 1 geleistete Stunden 1.500,00 1.500,00
Summe der bereits fiir FG Muster 1 abgerechnete Stunden 120,00 120,00
Projekt Muster 2 120,00 150,00
Projekt Muster 3 150,00 100,00
Sonstige Projekte 0,00 80,00 |
.00 000
Summe iber alle Projekte im Abrechnungsjahr 1.890,00 1.950,00
Faktor: durchschnittliche Jahresleistungsstunden 1.980.00 1.800.,00
eingereichte Personalkosten (ohne Obergrenze) 44.318,18 48.750,00
Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. VII/i2 61.391.67 61.391.67
anrechenbare Personalkosten 44.318,18 48.750,00

Abziige in % (zB nicht forderbarer Gebietskarperschaftsanteil

Pauschalsatz in % (fiir Gemeinkosten)

10,00%

10,00%

eingereichte Gemeinkosten in €

3.988,64

eingereichte Personalkosten inkl. Gemeink. in €

43.875,00

Die anrechenbaren Personalkosten errechnen

Vorhaben/Fordergegenstand zuordenbaren,

sich, auf Basis der erfassten, dem
Gesamtstunden und dem anrechenbaren

Stundensatz in €/Std je Mitarbeiter. In den grinen Feldern rechts in der untenstehenden

Tabelle werden die Quersummen, die sich auch in der Ubersicht wiederspiegeln, gebildet.

Gesamtstundenubersicht + -

Abgerechnete Tatigkeiten beziehen sich auf das Jahr (jjjj) 2015 2015

Anzahl der beschaftigten Monate (max. 12 Monate / Mitarbeiter) 12 12

Bruttobezug enthilt ausbezahlte Uberstd. (max. 180 Std./Jahr) Mein Mein

Anzahl der Wochenarbeitsstunden 40,00 40,00

Fiir FG Muster 1 geleistete Stunden 1.500,00 1.500,00

Summe der bereits fiir FG Muster 1 abgerechnete Stunden 120,00 120,00

Projekt Muster 2 120,00 150,00

Projekt Muster 3 150,00 100,00

Sonstige Projekte 0,00 80,00 |

0.00 0,00

Summe iber alle Projekte im Abrechnungsjahr 1.890,00 1.950,00

Faktor: durchschnittliche Jahresleistungsstunden 1.980,00 1.800,00

eingereichte Personalkosten (ochne Obergrenze) 44.318,18 48.?5[],[][]_
; TG 0GR

anrechenbare Personalkosten 44.318,18 48.750,00

Pauschalsatz in % (fiir Gemeinkosten)

%

R

eingereichte Gemeinkosten in €

3.988,64

eingereichte Personalkosten inkl. Gemeink. in €

43.875,00

Im Feld Abzug in % werden prozentuale Abzlige erfasst. Beispiel daflr ist ein nicht forderbarer

Gebietskdrperschaftsanteil.

Die eingereichten Personalkosten errechnen sich auf
Personalkosten abziiglich der Abzige in %.
untenstehenden Tabelle werden die Quersummen, die sich auch

wiederspiegeln, gebildet.

Beispiel:
Gebietskdrperschaftsanteil betragt 10%.

Basis der

anrechenbaren
In den grinen Feldern rechts in der
in der Ubersicht
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Gesamtstundeniibersicht g Q

Abgerechnete Tatigkeiten beziehen sich auf das Jahr (jjjj) 2015 2015

Anzahl der beschaftigten Monate (max. 12 Monate / Mitarbeiter) 12 12

Bruttobezug enthalt ausbezahlte Uberstd. (max. 180 5td./Jahr) Nein Mein

Anzahl der Wochenarbeitsstunden 40,00 40,00

Fir FG Muster 1 geleistete Stunden 1.500,00 1.500,00

Summe der bereits fiir FG Muster 1 abgerechnete Stunden 120,00 120,00

Projekt Muster 2 120,00 150,00

Projekt Muster 3 150,00 100,00

Sonstige Projekte 0,00 80,00 |
0,00 0,00

Summe iber alle Projekte im Abrechnungsjahr 1.890,00 1.950,00

Faktor: durchschnittliche Jahresleistungsstunden 1.980.00 1.800.,00

eingereichte Personalkosten (ohne Obergrenze) 44.318,18 48.750,00

Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. VII/i2 61.391.67

anrechenbare Personalkosten - 28

Abziige in % (zB nicht forderbarer Gebietskarperschaftsanteil

10,00%

Pauschalsatz in % (fiir Gemeinkosten) |
eingereichte Gemeinkosten in € 3.988.64
eingereichte Personalkosten inkl. Gemeink. in € 43.875,00

Fur die Berechnung der eingereichten Gemeinkosten in € istim Feld ,Pauschalsatz in % (fur
Gemeinkosten der im Genehmigungsschreiben bekanntgegebene Prozentsatz zu erfassen.
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Beispiel:

Der Pauschalsatz fur die Gemeinkosten betragt 10%.

Gesamtstundeniibersicht + =

Abgerechnete Tatigheiten beziehen sich auf das Jahr (jjjj) 2015 2015

Anzahl der beschaftigten Monate (max. 12 Monate / Mitarbeiter) 12 12

Bruttobezug enthilt ausbezahlte Uberstd. (max. 180 Std./Jahr) MNein Mein

Anzahl der Wochenarbeitsstunden 40,00 40,00

Fir FG Muster 1 geleistete Stunden 1.500,00 1.500,00

Summe der bereits fiir FG Muster 1 abgerechnete Stunden 120,00 120,00

Projeki Muster 2 120,00 150,00

Projekt Muster 3 150,00 100,00

Sonstige Projekte 0,00 80.00 |
0,00 0,00

Summe iiber alle Projekte im Abrechnungsjahr 1.890,00 1.950,00

Faktor: durchschnittliche Jahresleistungsstunden 1.980,00 1.800,00

eingereichte Personalkosten (ochne Obergrenze) 44.315,18 48_?50,00_

Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. V12 61.391.67 61.391.67

anrechenbare Personalkosten 44.318,18 48.750,00

Abziige in % (zB nicht forderbarer Gebietskdrperschaftsanteil 10,00%

i e L -
eingereichte Gemeinkosten in € 3.988,64
aingasainhtalamanalisatandinblaGCamaintinins A2:025,00

Die eingereichten Personalkosten inklusive Gemeinkosten in € errechnen sich auf Basis der
eingereichten Personalkosten zuzlglich der eingereichten Gemeinkosten in €.

Hinweis:

Im Zuge der Abrechnung der Personalkosten nach standardisierten Einheitskosten sind
keine Originalrechnungen und Zahlungsnachweise vorzulegen, auch im Falle der
Abrechnung von Gemeinkosten sind keine Zahlungsnachweise erforderlich.

(Beispiel: Es werden Personalkosten mit einem Betrag von 48.750,00 EUR und einer
Gemeinkostenpauschale von 10 % (= 4.875,00 EUR) abgerechnet, somit ist auch fir die
4.875,00 EUR (=Gemeinkostenpauschale) kein Zahlungsnachweis erforderlich.

Mit dem Button ,Eingabe abschlieRen* werden alle erfassten Daten/Felder gesperrt, d.h. es
sind danach keine Anderungen oder Erganzungen mehr moglich.
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Personalkostenabrechnung mit standardisierten Einheitskosten (%-Zuschlag fiir Lohnnebenkosten)

Mitarbeiterin (Name) + | - |

Mustermann |

Mustermann [1

Jahr (jjjj) fir die Berechnung des Stundensatzes 2015 2015

Anzahl der Monate fiir die Berechnung des Stundensatzes 12 12
Bruttojahresbezug 45.000,00 45.000,00
Dienstvertrag enthalt eine Uberstundenpauschale {All-In Vertrag) Ja MNein

Wochenarbeitsstunden (bei Bruttojahresbezug)

40,00

40,00

Gesamtstundenibersicht + | = |
Abgerechnete Tatigkeiten beziehen sich auf das Jahr (jjji) 2015 2015
Anzahl der beschiftigten Monate (max. 12 Monate | Mitarbeiter) 12 12
Bruttobezug enthalt ausbezahlte Uberstd. (max. 180 Std./Jahr) Nein Nein
Anzahl der Wochenarbeitsstunden 40,00 40,00
Fiir FG Muster 1 geleistete Stunden 1.500.00 1.500.00
Summe der bereits filr FG Muster 1 abgerechnete Stunden 120,00 120,00
Projeki Muster 2 120,00 150,00
Projeki Muster 3 150,00 100,00
Sonstige Projekte 0.00 §0,00 |
0,00 0,00
Summe (ber alle Projekte im Abrechnungsjahr 1.890,00 1.950,00
Faktor: durchschnittliche Jahresleistungsstunden 1.980.00 1.800.00
eingereichte Personalkosten (ohne Obergrenze) 44.318,18 48.750,00
Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. VII/2 61.391.67 61.391.67
anrechenbare Personalkosten 44.318,18 48.750,00
10,00%

Pauschalsatz in % (fir Gemeinkosten)

10,00%

eingereichte Gemeinkosten in €

3.988,64

eingereichte Personalkosten inkl. Gemeink. in €

43.875,00

Warnung: Durch das Klicken auf "Eingabe abschlieten” werden
alle obigen Felder gesperrt. Es sind danach keine Anderungen oder

Erganzungen mehr miglisk

L

Siehe Bemerkung auf Seite 4 dieses Handbuches beziiglich ,,EINGABE
ABSCHLIESSEN“ und ,,DATEI ZUR ABGABE SICHERN“
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» Berechnung der Personalkosten auf Basis von standardisierten
Einheitskosten (Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)

Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten
inkl. Obergrenzen fiir 2016

Kurzbezeichung des Vorhabens |Musterprujekt

Betriebs-/Klientennummer |123455?

Forderungswerber |Fﬁrderungswerher Mustermann

Antragsnummer [001/2015-AUT

Fordergegenstand |FG Muster 1

Bitte wahlen Sie ein Abrechungsmodell:

Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten
(%-Zuschlag fiir Lohnnebenkosten)

erechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten
(Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)

Berechnung der Personalkosten auf |st-Kosten-Basis
(Stundensatzermittlung)

Berechnung der Personalkosten auf |st-Kosten-Basis
(Mitarbeiter ist zu einem bestimmten Zeitraum
zu 100% einem Projekt zuordenbar)

Bei der Abrechnungsvariante , Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten (Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)“, sind die
Dienstgeberabgaben auf Ist-Kosten-Basis abzurechnen, d.h. die Summe der tatsachlichen
Jahrespersonalkosten inkl. Lohnnebenkosten der einzelnen Mitarbeiter sind aus dem
Lohnkonto abzulesen und in die entsprechenden Felder einzutragen.
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Hinweis:

Diese Abrechnungsvariante ist fur folgende Gruppen von Arbeitnehmern anwendbar:

o Offentlich Bedienstete (sofern forderbar), die bei einer Versicherungsanstalt fiir 6ffentlich
Bedienstete versichert sind, sowie Vertragsbedienstete mit Dienstvertrag nach 6ffentlichem
Recht

e Lehrlinge

e Geringfligig Beschétftigte

e Freie Dienstnehmer

e Arbeitnehmer in Kurzarbeit oder Altersteilzeit

e Arbeitsverhdltnisse, auf die das Bauarbeiter-Urlaubsgesetz anzuwenden ist

e Behinderte nach dem Behinderteneinstellungsgesetz

Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten
inkl. Obergrenzen fir 2017

Kur i des Vor | Musterprojekt

Belegaufstellung
ldschen

Betriebs-/Klientennummer | 12345678

Forderungswerber | Fiarderungswerber Muster Belegaufstellung

kopieren

Antragsnummer [2017/9911-AUT

Fordergegenstand |

trsonalkostenabrechnung auf Basis von standardisierten Einheitkosten (Lohnnebenkosten auf Ist-Basi

Mitarbeiterin (Name) N | _ | Eliasis izt das Fir die Berechnung
oz Stundensatzes verwendete
Jahr fiir die B hnung des 5t zes (JJJJ) 2016 Jahrezslohnkonta. Max maglich
DEQTITIT I TUT Ure DETECTTITUITY Ues LES 01.04. 11 biz 31.12. dez
Ende Zeitraum fiir die Berechung des St zes (TT.MM)) 342 Kalenderishres
mrag ETTE UDET TATT-IIT= I Mein . ) ) . .

e — T = | Hier sind das Jahr sowie der Zeitraum flir die Berechnung
Netiogehatt (exkl. Didten, km-Geld, Uberstundenentget, ..} 0,00] | des Std-satzes (It. Jahreslohnkonto) und das Vorhandensein
Dignsth neranteil Sozialversicherung (SV) auf LF 0,00 q Ub d = hale It. Di .
- — 500 | einer Uberstunden-Pauschale It. Dienstvertrag einzutragen.
Dienst nerantei L (LST) aufLF w férderbar, wenn sie gesetzlich, kollektivuertraglich oder in einer Betriebzversinbarung generell und rechtsverbindlich vargesehen
Dienstneh, teil Lohnst: (LST) auf 8Z 0,00| |sind
sonstige Abziige (e-card) 0,00
nicht forderbare Br Its(L in€ 0,00
Uberstunden (Grundiohn + Zuschlige) 0,00
=sonstige Sonderzahl 0,00
forderbare Per DG-Anteil - in€ 0,00
Dienstgeberanteil Sozialversicherung (5V) auf LF 0,00
Diensigeb teil Sozialversicherung (SV) auf SZ 0,00
Dienstgeberbeitrag (DB) zum FLAF U,U)}’] dient dem Abgleich mit dem Lohnkonto

hlag zum Dienstgeberbeitrag (DZ) 1,00
Dienstgeberabgabe - U-Bahn-Stever (nur in Wien) 0,004
Kommunalsteuer /ﬁ,UU 2.B freiwillige Sozialleiztungen
Mitarbeiter-/Betriebl. Vor P MV 7 BV) / 0,00 Sonst. unternehmenszpez. MebenkostentJahr
Personalnebenkosten nicht forderbar in € 0,00 | |nicht férderbar, auber sie sind gesetzlich, kollektivwertraglich oder in einer Betriebzuereinbarung generell und rechtsverbindlich
freiwilige Unternehmensleistungen 0,00| |vorgesehen
Ali il ten f. nicht forderb. Br lige '.\"‘\\_\\_ 0,00
Summe forderbarer direkter Personalkosten in € 0,00
Per: gl It. Dienstkl. 7/l in € M T80
VWochenarbeitsstunden 0,00| [Die Loknnebenkosten fir nicht Farderbare Bruttokosten werden

aliquot berechnet.

bei Teilzeitarbeit wird ein aliguoter Anteil berechnet

Gesamtstundeniibersicht + - | |

Der Block Gesamtstundenubersicht ist analog dem Abrechnungsmodell 1 ,Berechnung der
Personalkosten auf Basis von standardisierten Einheitskosten (%-Zuschlag fur
Lohnnebenkosten)” zu verwenden — es stehen die gleichen Erfassungsfelder zu Verfiigung.
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In einem weiteren Block ,Berechnete Uberweisungen laut Jahreslohnkonto* ermitteln
sich die in Summe an die Sozialversicherung, das Finanzamt und die Gemeinde
(Kommunalsteuer) zu entrichtenden Betrage automatisch. Diese sind mittels
entsprechender Zahlungsnachweise der Bewilligenden Stelle zu belegen.

Warnung: Durch das Klicken auf "Eingabe abschlielfen” werden
alle obigen Felder gespertt. Es sind danach keine Anderungen oder
Erganzungen mehr mdglich!

Siehe Bemerkung auf Seite 4 dieses Handbuches beziiglich ,EINGABE
ABSCHLIESSEN“ und ,,DATEI ZUR ABGABE SICHERN*“
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» Berechnung der

Personalkosten auf

(Stundensatzermittlung)

inkl. Obergre

nzen fiir 2015

Kurzbezeichung des Vorhab

Projekt Muster

Betriebs /Klientennummer

12345678

Forderungswerber

Fiarderungswerber Mustermann

Antragsnummer

001/2015-AUT

Fordergegenstand

FG Muster 1|

Ist-Kosten-Basis

Bitte wahlen Sie ein Abrechungsmodell:

Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten
(%-Zuschlag fiur Lohnnebenkosten)

Berechnung der Personalkosten auf Basis von
standardisierten Einheitskosten
(Lohnnebenkosten auf Ist-Basis)

Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis
(Stundensatzermittiung)

Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis

(Mitarbeiter ist zu einem bestimmten Zeitraum
zu 100% einem Projekt zuordenbar)

Bei der Abrechnungsvariante ,,Berechnung der Personalkosten auf Ist-Kosten-Basis
(Stundensatzermittlung)“ wird der Personalaufwand auf Basis der tatsachlich in einem Jahr
geleisteten Arbeitsstunden (Anwesenheitsstunden) und der real entstandenen Kosten
errechnet.

Die Auflistung der Personalkosten hat wie auch in den anderen Abrechnungsmodellen
getrennt je Mitarbeiter zu erfolgen.

Sind bei einem Mitarbeiter im entsprechenden Jahreslohnkonto keine Uberstunden
ausgewiesen, ist im Feld ,Bruttobezug enthalt Uberstundenpauschale (All-In-Dienstvertrag)
NEIN auszuwéhlen.

Sind bei einem Mitarbeiter im entsprechenden Jahreslohnkonto Uberstunden ausgewiesen
(All-In-Dienstvertrage), ist im Feld ,Bruttobezug enthalt Uberstundenpauschale (All-In-
Dienstvertrag) JA auszuwahlen.

Werden mehr/weniger Mitarbeiterblécke bendétigt, als standardmafig vorgegeben, so kénnen
diese Uber die Buttons + und — angelegt bzw. geldscht werden. Geldscht wird immer jener
Block in welchem sich eine aktive Zellenmarkierung befindet.

Die einzelnen Felder (Mitarbeiter (Name), Jahr (jjjj), Anzahl der abgerechneten Monate,
Nettogehalt,...) sind unter Beachtung der Anmerkungen in den Kommentarfeldern (siehe
folgende Abbildung) zu befullen.
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Die grau und grin hinterlegten Summenfelder berechnen sich automatisch durch die erfassten

Daten in den Erfassungsfeldern.

Zahlungsantrag - Belegaufstellung Personalkosten
inkl. Obergrenzen fir 2017

Kurzbezeichung des Vornabens |

Musterprojekt

Betriebs-Klienten nummerl

12345673

Farderungswerber | Farderungswerber Muster

Antmgsnunmrl

2017/9911-AUT

Fardergegenstand |

Personalkostenabrechnung auf Ist-Kosten Basis (Stundensatzermittiung)

Belegaufstellung
ldschen

Belegaufstellung
kopieren

Mitarbeiterin (Name) + | = \ Name eintragen Name einfragen__|_Neseemragen | Basis ist das fur die Berechnung
Jahr i die Berechnung des Stundensatzes (JJJJ) 2016 2017 ?::é:f:::;::ge;;:”’;::;:e
Beginn Zeitraum fiir die Berechnung des Stundensatzes (TT.MM.) 01.01. 01.01. 01.01. 1.1 bis 31.12. des
Ende Zeitraum fir die Berechung des Stundensatzes (TT.MM.) 312, 312, 312 Kalenderiahres
Dienstvertrag enthalt eine Uberstundenpauschale (All-In-Vertrag) Mein Nein Nein
farderb. Bruttogehalts(L in€ 0,00 0,00 0,00
Nettogehalt (exkl. Didten, km-Geld, ...) 0,00 0,00 0,00
B:x::::z:::;:: 2;;:‘\‘\:;';:::’313 ((EVV)JE::;LSFZ g'gg g'gg /IETE’E forderbar, wenn sie gesetzlich, kollektivvertraglich oder in einer
- - d L d Betriebsvereinbarung generell und rechtsverbindlich vorgesehen sind
Dienstnehmeranteil Lohnsteuer (LST) aufLF 0,00 o 0,00
Dienstnehmeranteil Lohnsteuer (LST) auf SZ 0,00 0,00 0,00
sonstige Abziige (e-card) X 0,00 0,08 ‘d\ent dem Abgleich mit dem Lohnkento
nicht forderbare BruttogehaltsiL in€ 0,00 0,00 0,00
sonstige Sonderzahlungen 0,00 0,00 0,004
férderbare Personalnebenkosten DG-Anteil - gesamt in € 0,00 0,00 L00 | |z B freivillige Sozialleistungen
Dienstgeberanteil Sozialversicherung (SV) auf LF 0,00 /D,’Uﬁ 0,00 |Sonst. unternehmensspez, Mebenkosten/Jahr
Dienstgeberanteil Sozialversicherung (SV) auf SZ2 0,00 0,00 0,00
Dienstgeberbeitrag (DB) zum FLAF 0,00 /ﬂl’gu 0,00 nicht fﬁrderb.ar, auber sie sind gesetzlich, kul\ekﬁ\.dverhag\im oder in einer
Zuschlag zum Diensigeberbeitrag (DZ) 0,08} 0,00 0,00 Betriebsvereinbarung generell und rechtsverbindiich vorgesehen
Dienstgeberabgabe - U-Bahn-Steuer (hur in Wien) /ﬁ,UD 0,00 0,00
Kommunalsteuer B0 0,00 0,00
Mitarbeiter-/Betriebl. Vorsorgekasse (MV/BV) 0,00 0,00 0,00
—— 5 0.00] .00
freiwillige Unternehmensleistungen 0,00 U,U_U %I
Aliquote Nebenkosten f. nicht forderb. Bruttobezu - oot———— _ 0.00] 0,00
Summe forderbarer direkter Personalkosten in€ 0,00 0,00 0,00 Die Lohnnebenkosten fiir nicht férderbare Bruttokosten werden
i i : i g%% 0.0 aliquot berechnet.
Wochenarbeitsstunden

Anwesenheitsstunden inkl. Uberstunden

bei Teilzeitarbeit wird ein sliquoter Anteil berechnet

Hinweis:

Unterschied zum Abrechnungsmodell 2:

Angabe der Anwesenheitsstunden inkl. Uberstunden

In einem weiteren Block ,,Berechnete Uberweisungen laut Jahreslohnkonto* ermitteln sich
die in Summe an die Sozialversicherung, das Finanzamt und die Gemeinde (Kommunalsteuer)
zu entrichtenden Betrage automatisch. Diese sind mittels entsprechender Zahlungsnachweise
der Bewilligenden Stelle zu belegen.

Berechnete lberweisungen laut Jahreslohnkonto 2014 2014 2014
Sozialversicherung 25.841.00 19.135.00 13.870.,00
Finanzamt 17.654,00 10.520,00 5.764.00
Kommunalsteuer 2.058,00 1.447.00 1.019,00
MNettogehalt 41.993.00 27.794.00 21.531.00
Summe 87.446,00 58.896,00 42.184,00
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Im Block ,,Gesamtstundeniibersicht“ sind, wie auch in den anderen Abrechnungsmodellen
die dem beantragten Projekt zuordenbaren Gesamtstunden, und alle weiteren fiir andere

Projekte geleisteten Stunden anzufihren.

Gesamtstundeniibersichi___ + || - | 2014 2014 2014
FG Muster 3 1.121,00 1.521,00 984,00
Projekt Muster 4 222,00 130,00 120,00
Projekt Muster § 101,00 101,00 130,00
Sonstige 70,00 88,00 200,00
Summe dber alle Projekte 1.514,00 1.640,00 1.434 00
Tatsachlich geleistete Arbeitsstunden |

eingereichte Personalkosten (ohne Obergrenze)

Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. VIIi2

eingereichte anrechenb. Gemeinkosten (Pauschalsatz in %)

eingereichte anrechenb. G inkosten in €

0,00

eingereichte anrechenb. P lkosten inkl. G ink. in €

45.076,65

Auch fir dieses Abrechnungsmodell gilt:

Werden mehr Zeilen fir die Erfassung der in anderen Projekten geleisteten Stunden bendtigt,
als standardmafig vorgegeben, so kénnen diese Uber die Buttons + und — angelegt bzw.
geldscht werden. Geldscht wird immer jene Zeile in welcher sich eine aktive Zellenmarkierung

befindet.

Achtung:

Ist die Summe Uber alle Projekte grof3er

als die tatsachlich geleisteten

B | Arbeitsstunden, so farbt sich sie Schriftfarbe im Feld ,Summe Uber alle Projekte” rot.
Erfassungsfehler sollen dadurch verhindert werden.

Gesamtstundenubersicht + I - | 2014 2014 2014

FG Muster 3 1.121,00 1.521,00 984,00

Projekt Muster 4 222,00 130,00 120,00

Projekt Muster 5 101,00 101,00 130,00

Sonstige 70,00 88,00 200,00

Summe (ber alle Projekte 1.514,00 1.640,00 1.434,00

Tatsachlich geleistete Arbeitsstunden 1.900,00 1.780.00 1.800,00

eingereichte Personalkosten (ohne Obergrenze) A 50.326,30 k

Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. VI2

eingereichte anrechenb. G (Pauschalsatz in %)

61.161,10

eingereichte anrechenb. G inkosten in €

eingereichte anrechenb. P: lkosten inkl. G ink. in €

45.076,65

Die eingereichten, anrechenbaren Personalkosten je Mitarbeiter errechnen sich, auf Basis der
erfassten, dem Projekt zuordenbaren Gesamtstunden und dem anrechenbaren Stundensatz
in € nach VWK durch BST. In den griinen Feldern rechts, werden die Quersummen, die sich

auch in der Ubersicht widerspiegeln, gebildet.

Gesamtstundeniibersicht + I - | 2014 2014 2014
FG Muster 3 1.121,00 1.521,00 984,00
Projekt Muster 4 222,00 130,00 120,00
Projekt Muster 5 101,00 101,00 130,00
Sonstige 70,00 83,00 200,00
Summe Gber alle Projekte 1.514,00 1.840,00 1.434 00
Tatsachlich geleistete Arbeitsstunden 1.900,00 1.780,00 1.800,00
eingereichte Personalkosten (ohne Obergrenze) 45.076,65 50.326,30 23.060,59
=5 = SEECTEEAE S=E= =

E Isatz in %) e o T
eingereichte anrechenb. Gemeinkosten in € 0,00 0,00 0,00
eingereichte anrechenb. Ps Ik inkl. G ink. in € 45.076,65 50.326,30 23.060,59




Werden die Personalgemeinkosten (Feld: eingereichte Gemeinkosten (Pauschalsatz in %))
auf Basis der vereinfachten Kostenoptionen abgerechnet, ist im Feld ,eingereichte
Gemeinkosten (Pauschalsatz in %)“ der im Genehmigungsschreiben bekanntgegebene
Prozentsatz zu erfassen.

Gesamtstundenubersicht + § - | 2014 2014 2014
FG Muster 3 1.121,00 1.521,00 984,00
Projekt Muster 4 222,00 130,00 120,00
Projekt Muster 5 101,00 101,00 130,00
Sonstige 70,00 86,00 200,00
Summe Gber alle Projekte 1.514.00 1.840.00 1.434.00
Tatsachlich geleistete Arbeitsstunden 1.900,00 1.780,00 1.800,00

eingereichte Personalkosten (ohne Obergrenze)
Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. VII/2

10.00% 10.00%
e S
eingereichte anrechenb. P Ikosten inkl. G ink. in € 49.584,32 55.358,93

eingereichte anrechenb. G (Pauschalsatz in %)

Hinweis:
Im Zuge der Abrechnung von Personalgemeinkosten sind fiir den abgerechneten Betrag

B | keine Originalrechnungen und Zahlungsnachweise zu ibermitteln (Beispiel: Es werden
Personalkosten mit einem Betrag von 45.076,65 EUR und einer
Gemeinkostenpauschale von 10 % (= 4.507,67 EUR) abgerechnet, somit ist fur die
4.507,67 EUR (=Gemeinkostenpauschale) kein Zahlungsnachweis erforderlich).

Gesamtstundeniibersicht + | - | 2014

FG Muster 3 1.121,00

Projekt Muster 4 222,00

Projekt Muster 5 101,00

Sonstige 70,00

Summe dber alle Projekte 1.514,00

Tatsachlich geleistete Arbeitsstunden 1.900,00

eingereichte Personalkosten (ochne Obergrenze) 45.076,65

Personalkostenobergrenze It Dienstkl. VIIi2

eingereichte anrechenb. Gemeinkosten (Pauschalsatz in %) e 1 (11 215

eingereichte anrechenb. Gemeinkosten in € | 4.50?,6?]

eingereichte anrechenb. Personalkosten inkl. Gemeink. in €

Mit dem Button ,Eingabe abschlieRen“ werden alle erfassten Daten/Felder gesperrt, d.h. es
sind danach keine Anderungen oder Erganzungen mehr moglich.

Gesamtstundeniibersicht + § - | 2014 2014 2014
FG Muster 3 1.121,00 1.521,00 984,00
Projekt Muster 4 222,00 130,00 120,00
Projekt Muster 5 101,00 101,00 130,00
Sonstige 70,00 88.00 200,00
Summe Gber alle Projekte 1.514,00 1.840,00 1.434,00
Tatsachlich geleistete Arbeitsstunden 1.900,00 1.780,00 1.800.00
eingereichte Personalkosten (ochne Obergrenze) 45.076,65 50.326,30 |
Personalkostenobergrenze It. Dienstkl. VIIi2 45 076,66 61.161,10

eingereichte anrechenb. G (Pauschalsatz in %)

eingereichte anrechenb. G inkosten in €

eingereichte anrechenb. P Ikosten inkl. G ink. in €

49.584,32

55.358,93

Warnung: Durch das Klicken auf "Eingabe abschlieften” werden
alle obigen Felder gespert. Es sind danach keine Anderungen oder
Erganzungen mehr maglich

Siehe Bemerkung auf Seite 4 dieses Handbuches beziiglich ,EINGABE
ABSCHLIESSEN“ und ,,DATEI ZUR ABGABE SICHERN*“




