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Begriffsdefinitionen
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Begriffsdefinitionen (1)

Projekt(durchführungs)zeitraum = Laufzeit des Projekts lt. Förderungsvereinbarung 
(Leistungen/Lieferungen und Rechnungen müssen in diesem Zeitraum sein, Zahlungen 
ebenfalls - nur bei Endabrechnung darf Zahlung max. 1 Monat nach Projektende sein)

Abrechnungszeitraum = Tätigkeiten und Ausgaben in bestimmter Zeitspanne

• in Förderungsvereinbarung festgelegt

• Einreichfrist ist einzuhalten

• Auftrag, Leistung/Lieferung, Rechnung und Zahlung sollten in diesem Zeitraum 
sein (einzureichen erst nach erfolgter Zahlung).      
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Begriffsdefinitionen (2)

Abrechnungszeitraum (Fortsetzung)

• Ausnahme: Personalkosten werden jährlich abgerechnet, d.h. für Kalenderjahr
(Jahresstundensatzberechnung)

Beispiel:

Abrechnungszeitraum 1: April-Oktober 2018 mit Einreichfrist November 2018 –
keine PK einreichen

Abrechnungsperiode 2: November 2018-Mai 2019 – PK von April bis Dezember 2018 
einreichen mit dem Stundensatz für das Kalenderjahr 2018
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Begriffsdefinitionen (3)

Abgrenzung zu anderen Förderungen

• Kosten können nur zu einem geförderten Projekt gehören und abgerechnet werden 
(Projektname oder -nummer auf Rechnungen!)

• Liste der weiteren Förderungen (beantragt, genehmigt, ausbezahlt, noch beabsichtigt 
zu beantragen) im thematischen Kontext zum Vorhaben im selben Zeitraum und für 
die selben vertragsgegenständlichen Projektkosten – bei jeder Abrechnung

• FLC prüft auf mögliche Doppelförderung oder Überförderung

• Abgrenzung des geförderten Projekts in der Buchhaltung durch eindeutige Zuordnung 
der Kosten (separates Buchführungssystem oder geeigneter Buchführungscode)
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Begriffsdefinitionen (4)

Abrechnung = Verwendungsnachweis = Einreichung von Unterlagen zur Prüfung

Besteht u.a. aus:

• Anschreiben = Ersuchen um Prüfung mit Angabe der aktuellen Kontodaten

• Tätigkeitsbericht

• Nachweise zu den Ergebnissen und Outputindikatoren

• Belegsverzeichnis (Belegsliste) inkl. Soll-Ist-Vergleich

• Rechnungen, Zahlungsnachweisen

• Vergabedokumentation

• Belegen zum Nachweis der Leistungserbringung und Publizität
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Form der Unterlagen
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Form der Unterlagen (1)
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Form der Unterlagen (2)
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Form der Unterlagen (3)

• Ordner mit Originaldokumenten und DVD werden retourniert

• bei FLC verbleiben unterschriebener Tätigkeitsbericht, Belegsverzeichnis inkl. Soll-Ist-
Vergleich und Stundensatzberechnungsblätter sowie Belegsexemplare

• nachvollziehbare Ordnung im Ordner und auf DVD

• logische Beschriftung im Ordner (Trennblätter) 

• logische Benennung der Dokumente auf DVD (Achtung: Länge der Namen!)

• keine Klarsichthüllen
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Abrechnungsformulare 
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Formular Tätigkeitsbericht (1)

• Aktivitäten im Abrechnungszeitraum 

• aktueller Stand der Erfüllung der Indikatoren 

• eidesstattliche Erklärung über weitere Förderungen

• Download der Wordvorlage unter www.landesentwicklung.steiermark.at

• für jede Abrechnung auszufüllen und mit Datum und Unterschrift des 
Zeichnungsberechtigten als PDF sowie als Papieroriginal mitzuschicken

http://www.raumplanung.steiermark.at/
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Formular Tätigkeitsbericht (2)
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Formular Tätigkeitsbericht (3)
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Formular Tätigkeitsbericht (4)
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Formular Tätigkeitsbericht (5)



18

Formular Tätigkeitsbericht (6)
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Formular Tätigkeitsbericht (7)
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Formular Tätigkeitsbericht (8)
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Formular Tätigkeitsbericht (9)
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Formular Belegsverzeichnis (1)

• Soll-Ist-Vergleich

• Auflistung aller Kosten im Abrechnungszeitraum (nach Kostenkategorien)

• Grüne Felder = durch Projektträger auszufüllen

• Bestätigungsklausel am Ende jeder Seite

• Download der Excelvorlage unter www.landesentwicklung.steiermark.at

• für jede Abrechnung auszufüllen und mit Datum und Unterschrift des 
Zeichnungsberechtigten als Papieroriginal, als PDF sowie in Excel einzureichen

http://www.landesentwicklung.steiermark.at/
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Formular Belegsverzeichnis (2)
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Formular Belegsverzeichnis (3)
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Formular Belegsverzeichnis (4)



26

Formular Belegsverzeichnis (5)
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Formular Belegsverzeichnis (6)
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Formular Belegsverzeichnis (7)
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Danke für Ihre Aufmerksamkeit!

Fragen?


