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* Begriffsdefinitionen: Zeitraum, andere Férderungen, Abrechnung
* In welcher Form miissen Unterlagen vorgelegt werden?
 Die Abrechnungsformulare
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Begriffsdefinitionen
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Begriffsdefinitionen (1)

Projekt(durchfiihrungs)zeitraum = Laufzeit des Projekts It. Forderungsvereinbarung
(Leistungen/Lieferungen und Rechnungen missen in diesem Zeitraum sein, Zahlungen
ebenfalls - nur bei Endabrechnung darf Zahlung max. 1 Monat nach Projektende sein)

Abrechnungszeitraum = Tatigkeiten und Ausgaben in bestimmter Zeitspanne

* in Forderungsvereinbarung festgelegt

* Einreichfrist ist einzuhalten

* Auftrag, Leistung/Lieferung, Rechnung und Zahlung sollten in diesem Zeitraum
sein (einzureichen erst nach erfolgter Zahlung).
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Begriffsdefinitionen (2)

Abrechnungszeitraum (Fortsetzung)
e Ausnahme: Personalkosten werden jahrlich abgerechnet, d.h. fiir Kalenderjahr

(Jahresstundensatzberechnung)

Beispiel:
Abrechnungszeitraum 1: April-Oktober 2018 mit Einreichfrist November 2018 —

keine PK einreichen
Abrechnungsperiode 2: November 2018-Mai 2019 — PK von April bis Dezember 2018
einreichen mit dem Stundensatz fur das Kalenderjahr 2018
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Begriffsdefinitionen (3)

Abgrenzung zu anderen Forderungen

* Kosten kdnnen nur zu einem geforderten Projekt gehdoren und abgerechnet werden
(Projektname oder -nummer auf Rechnungen!)

* Liste der weiteren Forderungen (beantragt, genehmigt, ausbezahlt, noch beabsichtigt
zu beantragen) im thematischen Kontext zum Vorhaben im selben Zeitraum und fir
die selben vertragsgegenstandlichen Projektkosten — bei jeder Abrechnung

e FLC prift auf mogliche Doppelférderung oder Uberférderung

* Abgrenzung des geforderten Projekts in der Buchhaltung durch eindeutige Zuordnung
der Kosten (separates Buchfliihrungssystem oder geeigneter Buchfliihrungscode)
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Begriffsdefinitionen (4)

Abrechnung = Verwendungsnachweis = Einreichung von Unterlagen zur Prifung
Besteht u.a. aus:

* Anschreiben = Ersuchen um Prifung mit Angabe der aktuellen Kontodaten
» Tatigkeitsbericht

* Nachweise zu den Ergebnissen und Outputindikatoren

* Belegsverzeichnis (Belegsliste) inkl. Soll-Ist-Vergleich

 Rechnungen, Zahlungsnachweisen

* Vergabedokumentation

* Belegen zum Nachweis der Leistungserbringung und Publizitat
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Form der Unterlagen
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Form der Unterlagen (1)

Dokument Papier DWVD Papier oder DVD
Anschreiben x

Bestatigung Vorsteuerstatus

Ausdruck eigener Buchfuhrungscode
Tatigkeitsbericht o
Belegsverzeichnis inkl. Soll-lIst-\Vergleich o
PEK: Dienstwvertrag
PE: Anmeldebestitigung GKK bl
PE: Stundensatzberechnungsblatt *
PE: Stundenlisten
PK: Jahreslohnkonto F4
PE: monatliche Gehaltszettel ¥
PK: Auszahlungsjournal/Lohnjournal o
PK: Zahlungsnachweise Gehalt und LMNK e
GK: RA, lJahresabschluss._. ble
Rechnung * Fis

LA AR R

x

®
x

Zahlungsnachweis >
Bestellung/auftrag i
wergleichsanbote

S

wvergabevermerk o

Leistungsnachweis

Publizitatsnachweis *

Anlageverzeichnis etc.

LA E N A

Genehmigungen etc.
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Form der Unterlagen (2)

Dokument Papier DVD Papier oder DVD
Anschreiben X

Bestatigung Vorsteuerstatus X
Ausdruck eigener Buchfihrungscode X
Tétigkeitsbericht X X
Belegsverzeichnis inkl. Soll-Ist-Vergleich X X
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Form der Unterlagen (3)

* Ordner mit Originaldokumenten und DVD werden retourniert

* bei FLC verbleiben unterschriebener Tatigkeitsbericht, Belegsverzeichnis inkl. Soll-1st-
Vergleich und Stundensatzberechnungsblatter sowie Belegsexemplare

* nachvollziehbare Ordnung im Ordner und auf DVD
* logische Beschriftung im Ordner (Trennblatter)
* logische Benennung der Dokumente auf DVD (Achtung: Laénge der Namen!)

 keine Klarsichthtllen
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Abrechnungsformulare
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Formular Tatigkeitsbericht (1)

e Aktivitaten im Abrechnungszeitraum

e aktueller Stand der Erfullung der Indikatoren

* eidesstattliche Erklarung Giber weitere Férderungen

 Download der Wordvorlage unter www.landesentwicklung.steiermark.at

e fir jede Abrechnung auszufiillen und mit Datum und Unterschrift des
Zeichnungsberechtigten als PDF sowie als Papieroriginal mitzuschicken
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http://www.raumplanung.steiermark.at/

Formular Tatigkeitsbericht (2)

Gsm irk
Earoglische Lnsn

Shglonn

TATIGKEITSBERICHT

Programm ,Investitionen in Wachstum und
Beschiftigung Osterreich 2014-2020”

Projektname:

Projekttriiger:

| Adresss:

Ansprechpartner:
Kontakt (Tel,, E-Mall):

Fortlaufande Nummer des '
Berichis

Abrechnungszeltraum

% Das Land
14 Steiermark
=» Regionen

Europaische Union Investitionen in Wachstum & Beschéftigung. Oste




Formular Tatigkeitsbericht (3)

1) Darstellung der im Abrechnungszeitraum durchgefiihrien Aktivitiiten

Bite wéhien Sie dlesseibe Strukitur wie Im Antragsformular, dh. U.bnmshm der Arbeitspakets und fhrer
Nummerisrung, und fassen Sia dis Aktivititan dor el AP In kompakier Form Im Kommentarfeld
zusammen. Diess kSnnen mit wanigen ausgewdhiten Anhéingan oder auch mit Links zu den snfsprechendsn

Webssifen ergnzend dokumentiert werdsn,

ARBEITSPAKET: | BESCHREIBUNG DER AKTIVITATEN: KOSTEN DER
AXTIVITATEN
|l MUMMERN LT,
BELEQBVERZEICHNE |
EXTERNE KOSTEN EZW.
INVESTITIONSKOBTEN):
AP 1: [ -
=)
+ — -] —
AP 2
_APXN: | n|
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Formular Tatigkeitsbericht (4)

2) Qutputindlkatoran (projektspezifisch, sleha Férderungsantrag bzw.
Fiéirderungsvereinbarung)

Higr sind alle Oulputindiketoren mit dem Zislwert sus der Firderungsvereinbarung zu Ubernehmen. Fir jeden
Bevicht sind Ausgangswert und aktueller Wert zu skiuafisiersn. Eventuslle Abweichungen kSnnen unfer
AAnmerkungen” begritndet werden,

[ Output Indikater | Au t | Zietwert Aktualler Warl

Anmearkung

3) informations- und Publizititsmagnahmen (falls nicht Outputindikatoren)

Hier sind sémtliche MaBnehmen aufzulisten, die im pegensténdlichen Abrechnungszeftraum hinsichifich
Publizitst durchgefilhrt wurden. Von ellen Druckwerken baw. VerSffenilichungen sind Belsgexemplare
beizufiigen.

Iﬁomﬂlansuamnmultungan

Datum und Ort Ungefahre
Telinehmerzahl
Andere PR- und InformationsmaBnahmen Datum der Veriffentlichung Anzahl
L [Broschiren, Newsletter, Presseartikel stc.)

| {Auflage/Stiicleahl)

— —]
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Formular Tatigkeitsbericht (5)

4) Schwierigkelten bel der Projektumsetzung

Falls zutreffend: Beschreibung von Problemen bel der Profekiumsetzung hinglchifich geplanter Akfivitsien,
Einhaltung des Zeifplens oder des Budgefs. Weiters sind hier die enfsprechenden Ldsungen bzw.

Lésungsansétze anzufihren bzw. die bereis genshmigten oder engesuchien ProjektSnderungsantrége
ballzulegan.
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Formular Tatigkeitsbericht (6)

5) Nachrelchungen

Falls zutraffend: Angaben zu Belegen aus dem Vorberichi, die aufgrund von Mingeln nicht anerkannt wurden
und Jetzt erneut eingersicht werden.

6) Ergebnisindikatoren und Nachwels hinsichtlich EU-Politiken

Bitte beschrelben Sie die wihrend des Abrechnung islten bzw. nech Ende des Profekis
erwartefen Ergebnisindikaioren it. Firderungsantreg/Fdrderungsversinbarung:

|

|

L S
Bitte beschrelban Sie die erzieifs Wirkung des Profekis hinsichilich EU-Politiken:
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Formular Tatigkeitsbericht (7)

Eidesstattliche Erkldrung iiber (Basis-)Férderungen und De-Minimis Beihilfen

In nachstehender Tabelle sind dllé beantragten undioder genehmigten undioder endausbezahlten undioder noch beabsichtigt zu beantragenden FGrderungen im thematischen Kontext zum Worhaben im
selben Vorhabenszeifraum sowis fiir dieselben vertragsgegenstandlichen Projektkosten anzufiihren.
1 Hdhe der Forderung Forderprogramm (2.
Forderungsstelle Projekttitel Beabsichiigi2u Projektiaufzeit 3 Ig i
beantragen [EUR] Eeantragt [EUR] Genshmigt [EUR] Endausbezahlt [EUR]
1 C
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Formular Tatigkeitsbericht (8)

De-minimis: In nachstehender Tabelle sind alle im laufenden und in den beiden vorangegangenen Steuerjahren beantragten und/oder genehmigten undioder endausbezahiten Beihilfenbetrage, sowie das Datum der

Genshmigung anzufihren. Db bereits genehmigte Beihilfen \De-minimis -Beihilfen waren, ist Gblicherweise aus den Forderveriragen bzw. Bewiligungs- oder Genshmigungsschreiben ersichilich [Erléu‘hert.;ngen siehe weiter
unten).

Héhe des Beihilfebefrags

Datum der De minimis gemai
Forderungsstelle Projekititel Beabsichiigt zu Genehmigung Verardnung {EU) Nr.
beantragen [EUR] Beantragt [EUR] Genehmigt [EUR] | Endausbezahlt [EUR] 140772013
L

Wir (alz ein ,einziges® Unternehmen) haben in den letzten drei Jahren De-minimis-Beihilfen erhalten oder beantragt, aber noch nicht erhalten:
ja O nein []]

Der unterzeichnende Projekitrdger bestatigt die Richtigkeit und Vollsténdigkeit der oben angefiihrten Daten hinsichtlich weiterer Férderungen und De-minimis-

Behilfen und verpflichtet sich zur Meldung im Falle des Uberschreitens der Betragsgrenze von € 200.000 - durch zwischenzeitig beantragte und genehmigte
Forderungen.

(Datum, Mame, Unterschrift, firmenmalige Fertigung)
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Formular Tatigkeitsbericht (9)

Erklarung des Projekttragers

Der Projektrager bestétigt mit seiner Unterschrift, dass die Angaben im Tatigkeitsbericht sowie die
beigefiugten Anhange der Wahrheit entsprechen und den aktuellen Stand der Projektumsetzung
wiedergeben.

Unterschrift bzw. firmenmapige Fertigung des zeichnungsberechtigten Vertreters
Es sollte der/die in der Férderungsvereinbarung genannte zeichnungsberechtigte Vertreter/In unterzeichnen

Name des Vertreters

Datum
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Formular Belegsverzeichnis (1)

e Soll-Ist-Vergleich

* Auflistung aller Kosten im Abrechnungszeitraum (nach Kostenkategorien)
* Grune Felder = durch Projekttrager auszufillen

e Bestatigungsklausel am Ende jeder Seite

* Download der Excelvorlage unter www.landesentwicklung.steiermark.at

e fir jede Abrechnung auszufiillen und mit Datum und Unterschrift des
Zeichnungsberechtigten als Papieroriginal, als PDF sowie in Excel einzureichen
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Formular Belegsverzeichnis (2)

" Te[F[R[E ou
Steiermark

EurcniBscha Union
3 Regionen

Programm IWB Osterreich 2014-2020

Belegsverzeichnis Ubersicht

ProjektNr. 1

Projektname |
Projekttrager |
FirmenbuchNr./ZVR-Zahl/Geburtsdatum/
Ordnungsnummer Ergdnzungsregister
Adresse

MName und Adresse der Bank

IBAN |

Vorsteuerabzugberechtigung

Durchfuhrungszeitraum ‘ |

Abrechnungszeitraum ‘ |Nummer Teilabrechnung l:l
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Formular Belegsverzeichnis (3)

Soll-Ist-Vergleich

anerkannte verbleibende
genehmigtes bisher eingereichte Kosten nach  |Mittel nach
Kosten- Budget It. Forder{anerkannte Kosten dieser |verbleibende |Priifung durch |Priifung durch
position |Bezeichnung vereinbarung Kosten Abrechnung Mittel Al7 Al17
1|Personalkosten 0,00
2 |Gemeinkaosten 0,00
3|Externe Kosten 0,00
4|Investitionskosten 0,00
Summe 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Finanzierung
Einnahmen 0,00 0,00
Summe férderfiahige Kosten 0,00 0,00
Prozentsatz EFRE 0,00 0,00
Prozentsatz nationale Forderung 0,00 0,00
Prozentsatz Eigenmittel 0,00 0,00
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Formular Belegsverzeichnis (4)

Belegsverzeichnis Einnahmen

Angaben des Projekttrigers

Priifung durch die Abteilung 17

Nr.

Art der Einnahme

Herkunft/Quelle der
Einnahme

Betrag

Anmerkung

Betrag

Anmerkungen

W [po |~ [ jun | Jua [ ra [

0,00

0,00

Europdische Union Inve
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Formular Belegsver

Belegsverzeichnis Externe Dienstleistungen

Angaben des Projekttrigers

i i:ur
] IF'drdtrung 2ur
1 cingereichter | Fardarung
Rechnungs- | Zahlungs- | Zahlungs- o Betrag aba, | cingercichker
Rechnungs- Rechnungs- Zkonta in X | betrag Rechnungs- 1 Zahlungs- | betrag betrag Zkonta Ectrag aba.
Nr. | &P | Rechnungslegar Ewzchreibung der Leiztung Eestelldatum | nummer datum It. Rechnung | brutts betrag netko - datum brutta netko , brutts Ekonto netta | Anmerkungen
T T
1 ] ]
2 1 1
3 1 1
4 1 1
g I I
T T
2 ; ;
il ] ]
g 1 1
3 | |
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Formular Belegsverzeichnis (6)

Belegsverzeichnis Personalkosten

Angaben des Projekttrigers Priifung durch die Abteilung 17
zur Férderung
eingereichte anerkannter
Nr.  [Name Jahr Kosten Anmerkung Betrag Differenz Anmerkungen
1
2
> =
a4
5
6
7
SUMME 0,00 0,00 0,
Belegsverzeichnis Gemeinkosten
Angaben des Projekttrigers Priifung durch die Abteilung 17
Summe zur
Férderung Summe
eingereichter anerkannte
Gemeinkosten Gemeinkosten
lahr [=20%) Anmerkung [=20%) Differenz Anmerkungen
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Formular Belegsverzeichnis (7)

(Datum, Stempel und Unterschrift des Projektirdgers)

Es wird bestdtigt, dass die vorstehenden Angaben wahrheitsgemalk und vollstandig sind. Die angeflihrten Kosten betreffen ausschlielRlich das geforderte Projekt
und wurden bzw. werden von keiner anderen Forderstelle in unzuldssiger Weise ebenfalls geférdert. Der / die Beglinstigte bestatigt hiermit die Richtigkeit der
Angaben und nimmt die Haftung fiir unrichtige Angaben zur Kenntnis.
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Danke fiir lhre Aufmerksamkeit!

Fragen?
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